
คู่มือสำ	หรับประช	ชน
ต	มพระร	ชบัญญัติก	รอำ	นวยคว	มสะดวก

ในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ตของท	งร	ชก	ร
พ.ศ.2558

สำ	นักง	นเทศบ	ลตำ	บลหนองปล่อง

อำ	เภอชำ	นิ  จังหวัดบุรีรัมย์



คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รแจ้งก่อสร้	งอ	ค	รต	มม	ตร	 39 ทวิ
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะก อสร างอาคารโดยไม ย่ืนคำาขอรับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิ่นกไ็ด โดยการแจง้ต อเจ าพนักงานทอ้งถ่ินตามใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม
มาตรา 39 ทวเิม่ือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ได้ดำาเนินการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบท่ีคณะกรรมการควบคุมอาคารกำาหนดเพ่ือ
เป็นหลักฐานการแจง้ให้แกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนั้น้ภายใน 3 วันทำาการนับตัง้แตวั่นท่ีได้รับชำาคา่ระธรรมเนียมและภายใน 120 วันนับตัง้แตวั่นท่ีได้ออก
ใบรับแจง้ตามมาตรา 39 ทวหิรือนับแตวั่นท่ีได้เร่ิมการกอ่สร้างอาคารตามท่ีได้แจง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินได้ตรวจพบวา่การกอ่สร้าง
อาคารท่ีได้แจง้ไวแ้ผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค ำานวณของอาคารท่ีได้ย่ืนไวต้ามมาตรา 39 ทวไิมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามก
ตอ้งตามบทบัญญัติแหง่พระราชบัญญัติน้ีกฎกระทรงหรือขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถ่ินมีหนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ตามมาตรา 39 ทวทิราบโดยเร็ว

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :45 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ย่ืนแจง้กอ่สร้างอาคารจา่ยคา่ธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง้และออก
ใบรับแจง้
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นในพื้ นท่ีท่ีจะดำาเนินการก่อสร้าง
อาคาร))

2 วัน -

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินดำาเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายวา่ด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอ่สร้างจัดทำาผังบริเวณ
แผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พ.ร.บ.จัดสรรท่ีดินฯ
(หมายเหตุ: -)

7 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) ก	รพิจ	รณ	
ตรวจพิจารณาแบบแปลน
(หมายเหตุ: -)

30 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) ก	รพิจ	รณ	
มีหนังสอืแจง้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นแจง้ทราบ
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นในพื้ นท่ีท่ีจะดำาเนินการก่อสร้าง
อาคาร))

5 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีนิติบุคคล)

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
3) แบบก	รแจ้งก่อสร้	งอ	ค	รต	มท่ีคณะกรรมก	รควบคุมอ	ค	รกำ	หนดและ

กรอกข้อคว	มให้ครบถ้วน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้กอ่สร้างอาคาร)

-

4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขน	ดเท่	ต้นฉบับทุกหน้	พร้อมเจ้	ของ
ท่ีดินลงน	มรับรองสำ	เน	ทุกหน้	กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้	ของท่ีดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้	ของท่ีดินให้ก่อสร้	งอ	ค	รในท่ีดิน
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้กอ่สร้างอาคาร)

-

5) ใบอนุญ	ตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจก	รในนิคมอุตส	หกรรมหรือใบ
อนุญ	ตฯฉบับต่ออ	ยุหรือใบอนุญ	ตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจก	ร (สว่น
ขย	ย) พร้อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้	ย (กรณีอ	ค	รอยู่ในนิคม
อุตส	หกรรม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้กอ่สร้างอาคาร)

-

6) กรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จต้องมีหนังสือมอบอำ	น	จติดอ	กรแสตมป์ 30 บ	ท
พร้อมสำ	เน	บัตรประจำ	ตัวประช	ชนสำ	เน	ทะเบียนบ้	นหรือ
หนังสือเดินท	งของผู้มอบและผู้รับมอบอำ	น	จ
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้กอ่สร้างอาคาร)

-

7) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนและสำ	เน	ทะเบียนบ้	นของผู้มีอำ	น	จลงน	มแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอำ	น	จเจ้	ของท่ีดิน (กรณีเจ้	ของท่ีดินเป็นนิติบุคคล)
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้กอ่สร้างอาคาร)

-

8) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่	งเจ้	ของ (กรณีก่อสร้	งอ	ค	รชิดเขต
ท่ีดิน)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้กอ่สร้างอาคาร)

-

9) หนังสือรับรองของสถ	ปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้
ประกอบวิช	ชีพสถ	ปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถ	ปนิก)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

10) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบ
วิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

11) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมง	นของวิศวกรผู้ควบคุมก	รก่อสร้	งพร้อม
สำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอ	ค	รท่ี
ต้องมีวิศวกรควบคุมง	น)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

12) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมง	นของสถ	ปนิกผู้ควบคุมก	รก่อสร้	งพร้อม
สำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบวิช	ชีพสถ	ปัตยกรรมควบคุม (กรณีอ	ค	ร
ท่ีต้องมีสถ	ปนิกควบคุมง	น)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

13) แผนผังบริเวณแบบแปลนร	ยก	รประกอบแบบแปลนท่ีมีล	ยมือช่ือพร้อม
กับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถ	ปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ
ต	มกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528)

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

14) ร	ยก	รคำ	นวณโครงสร้	งแผ่นปกระบุช่ือเจ้	ของอ	ค	รช่ืออ	ค	รสถ	นท่ี
ก่อสร้	งช่ือคุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้คำ	นวณพร้อมลงน	มทุกแผ่น          
(กรณีอ	ค	รส	ธ	รณะอ	ค	รพิเศษอ	ค	รท่ีก่อสร้	งด้วยวัสดุถ	วรและทน
ไฟเป็นสว่นใหญ่) กรณีอ	ค	รบ	งประเภทท่ีต้ังอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีก	ร
คำ	นวณให้อ	ค	รส	ม	รถรับแรงส่ันสะเทือนจ	กแผ่นดินไหวได้ต	มกฎ
กระทรวงกำ	หนดก	รรับนำ้ 	หนักคว	มต้	นท	นคว	มคงทนของอ	ค	รและ
พ้ืนดินท่ีรองรับอ	ค	รในก	รต้	นท	นแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหว
พ.ศ. 2550 ต้องแสดงร	ยละเอียดก	รคำ	นวณก	รออกแบบโครงสร้	ง
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

15) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่	ค่	ท่ีกำ	หนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่	 fc > 65 ksc. หรือค่	 fc’> 173.3 ksc. ให้
แนบเอกส	รแสดงผลก	รทดสอบคว	มม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง
โดยสถ	บันท่ีเช่ือถือได้วิศวกรผู้คำ	นวณและผู้ขออนุญ	ตลงน	ม
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

16) กรณีอ	ค	รท่ีเข้	ข่	ยต	มกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่	ท่ี
กำ	หนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกส	รรับรองอัตร	ก	รทนไฟจ	กสถ	บันท่ี
เช่ือถือได้ประกอบก	รขออนุญ	ต
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

17) แบบแปลนและร	ยก	รคำ	นวณง	นระบบของอ	ค	รต	มกฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 33 (พ.ศ. 2535)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้
ออกแบบระบบปรับอ	ก	ศ (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้
ออกแบบระบบไฟฟ้	 (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้
ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้
ออกแบบระบบบำ	บัดนำ้ 	เสียและก	รระบ	ยนำ้ 	ท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

22) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ -



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ออกแบบระบบประป	 (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

23) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้
ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

24) หนังสือแสดงก	รให้คว	มเห็นชอบร	ยง	นก	รวิเคร	ะห์ผลกระทบส่ิง
แวดล้อมเบ้ืองต้นในกรณีท่ีเป็นอ	ค	รในโครงก	รกิจก	รซ่ึงต้องจักทำ	
ร	ยง	นดังกล่	ว
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) เป็นไปต	มหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกต	ม
คว	มในพระร	ชบัญญัติควบคุมอ	ค	รพ.ศ. 2522
(หมายเหตุ: (ข้ึนอยู่กับขนาดพื้ นท่ีและลักษณะอาคาร))

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัด
(หมายเหตุ: (ผ่านศนูยด์ำารงธรรมประจำาจังหวัดทกุจังหวัด))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ช่ือกระบวนง	น:การแจง้กอ่สร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 45.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การแจง้กอ่สร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวทิต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018
10:39

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รแจ้งขุดดิน
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1.การขุดดินท่ีตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบท่ีครบถว้นดังน้ี
         1.1 การดำาเนินการขุดดินนัน้จะต้องเป็นการดำาเนินการในทอ้งท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบั้งคับได้แก่
              1) เทศบาล
              2) กรุงเทพมหานคร
              3) เมืองพัทยา
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำาหนดในราชกิจจานุเบกษา
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใชบั้งคับกฎหมายวา่ด้วยการควบคุมอาคาร
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวา่ด้วยการผังเมือง
              7) ทอ้งท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำาหนดให้ใชบั้งคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกั้บกรณีองคก์ารบริหารสว่นทอ้งถ่ิน
ซ่ึงไมอ่ยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นเขตควบคุมอาคารและไมอ่ยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นเขตผังเมืองรวม)
         1.2 การดำาเนินการขุดดินเขา้ลักษณะตามมาตรา 17 แหง่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจ์ะทำาการขุดดินโดยมี
ความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบอ่ดินเกินหน่ึงหม่ืนตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพ้ืนท่ีตามท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ิน
ประกาศกำาหนดโดยการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถ่ินจะต้องไมเ่ป็นการกระทำาท่ีขัดหรือแยง้กับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 
2543   
     2. การพิจารณารับแจง้การขุดดิน
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ินกำาหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีได้รับแจง้
ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินแจง้ให้แก้ไขให้ถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีมีการแจง้ถา้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ไมแ่ก้ไขให้ถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง
ภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ได้รับแจง้ให้แก้ไขให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินมีอำานาจออกคำาสั่งให้การแจง้เป็นอันสิน้ผลกรณีถา้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ได้แก้ไข
ให้ถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งภายในเวลาท่ีกำาหนดให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินออกใบรับแจง้ให้แกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ภายใน 3 วันนับแตวั่นท่ีได้รับแจง้ท่ีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)



nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :7 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ย่ืนเอกสารแจง้การขุดดินตามท่ีกำาหนดให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ิน
ดำาเนินการตรวจสอบขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามล
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินดำาเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง)
(หมายเหตุ: -)

5 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินออกใบรับแจง้และแจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้มารับใบรับแจง้
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นในพื้ นท่ีท่ีจะดำาเนินการขุดดิน))

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ((กรณีบุคคลธรรมดา))

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ((กรณีนิติบุคคล))

-

3) แผนผังบริเวณท่ีประสงคจ์ะดำ	เนินก	รขุดดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

4) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข้	งเคียง
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

5) แบบแปลนร	ยก	รประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

6) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขน	ดเท่	ต้นฉบับทุกหน้	พร้อมเจ้	ของ
ท่ีดินลงน	มรับรองสำ	เน	ทุกหน้	
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของท่ีดินตอ้งมีหนังสอืยินยอมของเจา้ของ
ท่ีดินให้กอ่สร้างอาคารในท่ีดิน)

-

7) หนังสือมอบอำ	น	จกรณีให้บุคคลอ่ืนย่ืนแจ้งก	รขุดดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

8) หนังสือยินยอมของเจ้	ของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

9) ร	ยก	รคำ	นวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและคำ	นวณก	รขุดดินท่ีมีคว	มลึกจ	ก
ระดับพ้ืนดินเกิน๓เมตรหรือพ้ืนท่ีป	กบ่อดินเกิน 10,000 ต	ร	งเมตร
ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญ	ตประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมส	ข	
วิศวกรรมโยธ	ไม่ตำ่	กว่	ระดับส	มัญวิศวกรกรณีก	รขุดดินท่ีมีคว	มลึก
เกินสูง 20 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและคำ	นวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญ	ต

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมส	ข	วิศวกรรมโยธ	ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

10) ร	ยละเอียดก	รติดต้ังอุปกรณ์สำ	หรับวัดก	รเคล่ือนตัวของดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร)

-

11) ช่ือผู้ควบคุมง	น (กรณีก	รขุดดินลึกเกิน 3 เมตรหรือมีพ้ืนท่ีป	กบ่อดิน
เกิน 10,000 ต	ร	งเมตรหรือมีคว	มลึกหรือมีพ้ืนท่ีต	มท่ีเจ้	พนักง	น
ท้องถ่ินประก	ศกำ	หนดผู้ควบคุมง	นต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญ	ตประกอบ
วิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมส	ข	วิศวกรรมโยธ	)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) ค่	ธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บ	ท
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 500 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็

ไซร์nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัด
(หมายเหตุ: (ผ่านศนูยด์ำารงธรรมประจำาจังหวัดทกุจังหวัด))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ช่ือกระบวนง	น:การแจง้ขุดดิน
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 7.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การแจง้ขุดดินทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 16/10/2018 13:37

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รแจ้งดัดแปลงอ	ค	รต	มม	ตร	 39 ทวิ
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม ย่ืนคำาขอรับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิ่นกไ็ด โดยการแจง้ต อเจ าพนักงานทอ้งถ่ินตามมาตรา ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม
39 ทวเิม่ือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ได้ดำาเนินการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบท่ีคณะกรรมการควบคุมอาคารกำาหนดเพ่ือเป็นหลัก
ฐานการแจง้ให้แกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนั้น้ภายใน 3 วันทำาการนับตัง้แตวั่นท่ีได้รับชำาคา่ระธรรมเนียมและภายใน 120 วันนับตัง้แตวั่นท่ีได้ออกใบรับแจง้ตาม
มาตรา 39 ทวหิรือนับแตวั่นท่ีได้เร่ิมการดัดแปลงอาคารตามท่ีได้แจง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินได้ตรวจพบวา่การดัดแปลงอาคารท่ีได้แจง้ไว้
แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค ำานวณของอาคารท่ีได้ย่ืนไวต้ามมาตรา 39 ทวไิมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามบทบัญญัติ
แหง่พระราชบัญญัติน้ีกฎกระทรงหรือข้อบัญญัติทอ้งถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินมี
หนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ตามมาตรา 39 ทวทิราบโดยเร็ว

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :45 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ย่ืนแจง้ดัดแปลงอาคารจา่ยคา่ธรรมเนียมและรับใบรับแจง้
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง้
(หมายเหตุ: -)

2 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินดำาเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ท่ีดินตาม

7 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
กฎหมายวา่ด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอ่สร้างจัดทำาผังบริเวณ
แผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พ.ร.บ.จัดสรรท่ีดินฯ

(หมายเหตุ: -)
4) ก	รพิจ	รณ	

เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลน

(หมายเหตุ: -)

30 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) ก	รพิจ	รณ	
มีหนังสอืแจง้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นแจง้ทราบ
(หมายเหตุ: -)

5 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีนิติบุคคล)

-

3) แบบก	รแจ้งดัดแปลงอ	ค	รต	มท่ีเจ้	พนักง	นท้องถ่ินกำ	หนดและกรอก
ข้อคว	มให้ครบถ้วน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

4) ใบอนุญ	ตหรือใบรับแจ้งก่อสร้	งอ	ค	รเดิมท่ีได้รับอนุญ	ต
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

5) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขน	ดเท่	ต้นฉบับทุกหน้	พร้อมเจ้	ของ
ท่ีดินลงน	มรับรองสำ	เน	ทุกหน้	กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้	ของท่ีดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้	ของท่ีดินให้ก่อสร้	งอ	ค	รในท่ีดิน
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

6) ใบอนุญ	ตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจก	รในนิคมอุตส	หกรรมหรือใบ
อนุญ	ตฯฉบับต่ออ	ยุหรือใบอนุญ	ตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจก	ร (สว่น
ขย	ย) พร้อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้	ย (กรณีอ	ค	รอยู่ในนิคม
อุตส	หกรรม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

7) กรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จต้องมีหนังสือมอบอำ	น	จติดอ	กรแสตมป์ 30 บ	ท
พร้อมสำ	เน	บัตรประจำ	ตัวประช	ชนสำ	เน	ทะเบียนบ้	นหรือ
หนังสือเดินท	งของผู้มอบและผู้รับมอบอำ	น	จ
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

8) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนและสำ	เน	ทะเบียนบ้	นของผู้มีอำ	น	จลงน	มแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอำ	น	จเจ้	ของท่ีดิน (กรณีเจ้	ของท่ีดินเป็นนิติบุคคล)
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

9) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่	งเจ้	ของ (กรณีก่อสร้	งอ	ค	รชิดเขต -



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ท่ีดิน)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

10) หนังสือรับรองของสถ	ปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้
ประกอบวิช	ชีพสถ	ปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถ	ปนิก)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

11) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบ
วิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

12) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมง	นของวิศวกรผู้ควบคุมก	รก่อสร้	งพร้อม
สำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอ	ค	รท่ี
ต้องมีวิศวกรควบคุมง	น)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

13) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมง	นของสถ	ปนิกผู้ควบคุมก	รก่อสร้	งพร้อม
สำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบวิช	ชีพสถ	ปัตยกรรมควบคุม (กรณีอ	ค	ร
ท่ีต้องมีสถ	ปนิกควบคุมง	น)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

14) แผนผังบริเวณแบบแปลนร	ยก	รประกอบแบบแปลนท่ีมีล	ยมือช่ือพร้อม
กับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถ	ปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ
ต	มกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

15) ร	ยก	รคำ	นวณโครงสร้	งแผ่นปกระบุช่ือเจ้	ของอ	ค	รช่ืออ	ค	รสถ	นท่ี
ก่อสร้	งช่ือคุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้คำ	นวณพร้อมลงน	มทุกแผ่น          
(กรณีอ	ค	รส	ธ	รณะอ	ค	รพิเศษอ	ค	รท่ีก่อสร้	งด้วยวัสดุถ	วรและทน
ไฟเป็นสว่นใหญ่) กรณีอ	ค	รบ	งประเภทท่ีต้ังอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีก	ร
คำ	นวณให้อ	ค	รส	ม	รถรับแรงส่ันสะเทือนจ	กแผ่นดินไหวได้ต	มกฎ
กระทรวงกำ	หนดก	รรับนำ้ 	หนักคว	มต้	นท	นคว	มคงทนของอ	ค	รและ
พ้ืนดินท่ีรองรับอ	ค	รในก	รต้	นท	นแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหว
พ.ศ. 2550 ต้องแสดงร	ยละเอียดก	รคำ	นวณก	รออกแบบโครงสร้	ง
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

16) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่	ค่	ท่ีกำ	หนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่	 fc > 65 ksc. หรือค่	 fc’> 173.3 ksc. ให้
แนบเอกส	รแสดงผลก	รทดสอบคว	มม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง
โดยสถ	บันท่ีเช่ือถือได้วิศวกรผู้คำ	นวณและผู้ขออนุญ	ตลงน	ม
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

17) กรณีอ	ค	รท่ีเข้	ข่	ยต	มกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่	ท่ี
กำ	หนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกส	รรับรองอัตร	ก	รทนไฟจ	กสถ	บันท่ี
เช่ือถือได้ประกอบก	รขออนุญ	ต
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

18) แบบแปลนและร	ยก	รคำ	นวณง	นระบบของอ	ค	รต	มกฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 33 (พ.ศ. 2535)

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้
ออกแบบระบบปรับอ	ก	ศ (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้
ออกแบบระบบไฟฟ้	 (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้
ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

22) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้
ออกแบบระบบบำ	บัดนำ้ 	เสียและก	รระบ	ยนำ้ 	ท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

23) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้
ออกแบบระบบประป	 (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

24) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้
ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมส ำาหรับกรณีเป็นอาคารสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงหรืออาคารขนาด
ใหญพิ่เศษ (เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ))

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) เป็นไปต	มหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกต	ม
คว	มในพระร	ชบัญญัติควบคุมอ	ค	รพ.ศ. 2522
(หมายเหตุ: (ข้ึนอยู่กับขนาดพื้ นท่ีและลักษณะอาคาร))

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัด
(หมายเหตุ: (ผ่านศนูยด์ำารงธรรมประจำาจังหวัดทกุจังหวัด))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ



ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การแจง้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 45.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การแจง้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวทิต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 
17/10/2018 10:47

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รแจ้งถมดิน
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1.การถมดินท่ีตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบท่ีครบถว้นดังน้ี
         1.1 การดำาเนินการถมดินนัน้จะต้องเป็นการดำาเนินการในทอ้งท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบั้งคับได้แก่
              1) เทศบาล
              2) กรุงเทพมหานคร
              3) เมืองพัทยา
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำาหนดในราชกิจจานุเบกษา
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใชบั้งคับกฎหมายวา่ด้วยการควบคุมอาคาร
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวา่ด้วยการผังเมือง
              7) ทอ้งท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำาหนดให้ใชบั้งคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกั้บกรณีองคก์ารบริหารสว่นทอ้งถ่ิน
ซ่ึงไมอ่ยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นเขตควบคุมอาคารและไมอ่ยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นเขตผังเมืองรวม)
         1.2 การดำาเนินการถมดินเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจ์ะทำาการถมดินโดยมี
ความสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงของเนินดินเกินกวา่ระดับท่ีดินตา่งเจา้ของท่ีอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข่า้งเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนท่ีเกินกวา่ท่ีเจา้พนักงานทอ้ง
ถ่ินประกาศกำาหนดซ่ึงการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถ่ินจะตอ้งไมเ่ป็นการขัดหรือแยง้กับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
     2. การพิจารณารับแจง้การถมดิน
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ินกำาหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีได้รับแจง้ถา้
การแจง้เป็นไปโดยไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินแจง้ให้แก้ไขให้ถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีมีการแจง้ถา้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ไมแ่ก้ไขให้ถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง
ภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ได้รับแจง้ให้แก้ไขให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินมีอำานาจออกคำาสั่งให้การแจง้เป็นอันสิน้ผลกรณีถา้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ได้แก้ไข
ให้ถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งภายในเวลาท่ีกำาหนดให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินออกใบรับแจง้ให้แกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ภายใน 3 วันนับแตวั่นท่ีได้รับแจง้ท่ีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์nongplong.go.th/ตดิต่อ
ด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :7 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ย่ืนเอกสารแจง้การถมดินตามท่ีกำาหนดให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ิน
ดำาเนินการตรวจสอบขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามล
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินดำาเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง)
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นในพื้ นท่ีท่ีจะดำาเนินการถมดิน))

5 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินออกใบรับแจง้และแจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้มารับใบรับแจง้
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

3) แผนผังบริเวณท่ีประสงคจ์ะดำ	เนินก	รถมดิน
ฉบับจริง 1 ชุด

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

4) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข้	งเคียง
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

5) แบบแปลนร	ยก	รประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

6) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขน	ดเท่	ต้นฉบับทุกหน้	พร้อมเจ้	ของ
ท่ีดินลงน	มรับรองสำ	เน	ทุกหน้	
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของท่ีดินตอ้งมีหนังสอืยินยอมของเจา้ของ
ท่ีดินให้กอ่สร้างอาคารในท่ีดิน)

-

7) หนังสือมอบอำ	น	จกรณีให้บุคคลอ่ืนย่ืนแจ้งก	รถมดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

8) หนังสือยินยอมของเจ้	ของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

9) ร	ยก	รคำ	นวณ (กรณีก	รถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ต	ร	งเมตรและมีคว	มสูงของเนินดินต้ังแต่ 2 เมตร
ข้ึนไปวิศวกรผู้ออกแบบและคำ	นวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญ	ตให้ประกอบ
วิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมส	ข	วิศวกรรมโยธ	ไม่ตำ่	กว่	ระดับส	มัญวิศวกร
กรณีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ต	ร	งเมตรและมีคว	มสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร
วิศวกรผู้ออกแบบและคำ	นวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญ	ตให้ประกอบ
วิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมส	ข	วิศวกรรมโยธ	ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

10) ช่ือผู้ควบคุมง	น (กรณีก	รถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ต	ร	งเมตรและมีคว	มสูงของเนินดินต้ังแต่ 2 เมตร
ข้ึนไปต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญ	ตประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมส	ข	
วิศวกรรมโยธ	)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

11) ช่ือและท่ีอยู่ของผู้แจ้งก	รถมดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) ค่	ธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บ	ท
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 500 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็

ไซร์nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัด



ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
(หมายเหตุ: (ผ่านศนูยด์ำารงธรรมประจำาจังหวัดทกุจังหวัด))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การแจง้ถมดิน
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 7.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การแจง้ถมดินทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 16/10/2018 14:32

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รแจ้งร้ือถอนอ	ค	รต	มม	ตร	 39 ทวิ

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะร้ือถอนอาคารท่ีมีสว่นสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงเกิน ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม 15 เมตรซ่ึงอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามห่า่งจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน้อยกวา่ความสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงของอาคารและอาคารท่ีอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามห่า่งจาก
อาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน้อยกวา่ 2 เมตรโดยการแจง้ต อเจ าพนักงานท องถิ่นตามมาตรา อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม 39 ทวเิม่ือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ได้ดำาเนินการแจง้แลว้เจา้
พนักงานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบท่ีคณะกรรมการควบคุมอาคารกำาหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจง้ให้แกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนั้น้ภายใน 3 วันทำาการ
นับตัง้แตวั่นท่ีได้รับชำาระคา่ธรรมเนียมและภายใน 120 วันนับตัง้แตวั่นท่ีได้ออกใบรับแจง้ตามมาตรา 39 ทวหิรือนับแตวั่นท่ีได้เร่ิมการร้ือ
ถอนอาคารตามท่ีได้แจง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินได้ตรวจพบวา่การร้ือถอนอาคารท่ีได้แจง้ไวไ้มถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามบทบัญญัติแหง่พระราชบัญญัติน้ี
กฎกระทรวงหรือขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินมีหนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้ง
ใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ตามมาตรา 39 ทวทิราบโดยเร็ว

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :15 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ย่ืนแจง้ร้ือถอนอาคารจา่ยคา่ธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง้และออก
ใบรับแจง้
(หมายเหตุ: -)

2 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณารับรองการ
แจง้และมีหนังสอืแจง้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นแจง้ทราบ
(หมายเหตุ: -)

12 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีนิติบุคคล)

-

3) แบบก	รแจ้งร้ือถอนอ	ค	รต	มท่ีเจ้	พนักง	นท้องถ่ินกำ	หนดและกรอก
ข้อคว	มให้ครบถ้วน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ร้ือถอนอาคาร)

-

4) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบข้ันตอนและส่ิงป้องกันวัสดุหล่นใน
ก	รร้ือถอนอ	ค	ร (กรณีอ	ค	รมีลักษณะขน	ดอยู่ในประเภทวิช	ชีพ
ควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ร้ือถอนอาคาร)

-

5) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขน	ดเท่	ต้นฉบับทุกหน้	พร้อมเจ้	ของ -



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ท่ีดินลงน	มรับรองสำ	เน	ทุกหน้	กรณีผู้ขออนุญ	ตไม่ใช่เจ้	ของท่ีดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้	ของท่ีดินให้ร้ือถอนอ	ค	รในท่ีดิน
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ร้ือถอนอาคาร)

6) ใบอนุญ	ตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจก	รในนิคมอุตส	หกรรมหรือใบ
อนุญ	ตฯฉบับต่ออ	ยุหรือใบอนุญ	ตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจก	ร (สว่น
ขย	ย) พร้อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้	ย (กรณีอ	ค	รอยู่ในนิคม
อุตส	หกรรม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ร้ือถอนอาคาร)

-

7) กรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จต้องมีหนังสือมอบอำ	น	จติดอ	กรแสตมป์ 30 บ	ท
พร้อมสำ	เน	บัตรประจำ	ตัวประช	ชนสำ	เน	ทะเบียนบ้	นหรือ
หนังสือเดินท	งของผู้มอบและผู้รับมอบอำ	น	จ
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ร้ือถอนอาคาร)

-

8) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนและสำ	เน	ทะเบียนบ้	นของผู้มีอำ	น	จลงน	มแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอำ	น	จเจ้	ของท่ีดิน (กรณีเจ้	ของท่ีดินเป็นนิติบุคคล)
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ร้ือถอนอาคาร)

-

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบ
วิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

10) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมง	นของวิศวกรผู้ควบคุมก	รร้ือถอนพร้อม
สำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอ	ค	รท่ี
ต้องมีวิศวกรควบคุมง	น)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

11) แผนผังบริเวณแบบแปลนร	ยก	รประกอบแบบแปลนท่ีมีล	ยมือช่ือพร้อม
กับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถ	ปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ
ต	มกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบ)

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) เป็นไปต	มหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกต	ม
คว	มในพระร	ชบัญญัติควบคุมอ	ค	รพ.ศ. 2522
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 10 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัด
(หมายเหตุ: (ผ่านศนูยด์ำารงธรรมประจำาจังหวัดทกุจังหวัด
))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))



ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ

(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การแจง้ร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 15.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การแจง้ร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวทิต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 
10:55

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอเปล่ียนผู้ควบคุมง	น
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ได รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ควบคุมงานท่ีได แจ งช่ือไว หรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ควบคุมงานให มีใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนผูควบคุมงานใหมี

หนังสอืแจ งให เจ าพนักงานท องถิ่นทราบในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ได รับใบอนุญาตต องระงับการดำาเนินการตามท่ีใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม
ได รับอนุญาตไว ก อนจนกว าจะได มีหนังสอืแจ งช่ือและส งหนังสอืแสดงความยินยอมของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ควบคุมงานคนใหม ให แก เจ าใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม
พนักงานท องถิ่นแล วใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :5 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ย่ืนขอเปล่ียนผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานพร้อมเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปล่ียนผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม้
ควบคุมงาน
(หมายเหตุ: -)

2 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจสอบการดำาเนินการตามใบอนุญาตวา่ถึงขัน้ตอน
ใดและแจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อเปล่ียนผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานทราบ (น.1)
(หมายเหตุ: -)

2 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีนิติบุคคล)

-

3) สำ	เน	หนังสือท่ีได้แจ้งให้ผู้ควบคุมง	นคนเดิมทร	บว่	ได้บอกเลิกมิให้เป็น
ผู้ควบคุมง	นแล้วพร้อมหลักฐ	นแสดงก	รรับทร	บของผู้ควบคุมง	นคน
เดิม (แบบน. 5)
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจง้บอกเลิกผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานคนเดิมและ
แจง้ช่ือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานคนใหม)่

-

4) หนังสือแสดงคว	มยินยอมของผู้ควบคุมง	นคนใหม่ต	มม	ตร	 30        
วรรคสอง (แบบน. 8)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจง้บอกเลิกผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานคนเดิมและ
แจง้ช่ือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานคนใหม)่

-

5) สำ	เน	ใบอนุญ	ตก่อสร้	งดัดแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนย้	ยอ	ค	รแล้วแต่
กรณี
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
หม	ยเหตุ(กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจง้บอกเลิกผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานคนเดิมและ
แจง้ช่ือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานคนใหม)่

6) สำ	เน	หนังสือแจ้งก	รบอกเลิกผู้ควบคุมง	น (แบบน. 7)
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานคนเดิมได้แจง้บอกเลิกการเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานไวแ้ลว้
และผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจง้ประสงคจ์ะแจง้ช่ือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานคนใหมใ่ห้เจา้
พนักงานทอ้งถ่ินทราบ)

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) เป็นไปต	มหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกต	ม
คว	มในพระร	ชบัญญัติควบคุมอ	ค	รพ.ศ. 2522
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัด
(หมายเหตุ: (ศูนยด์ำารงธรรมจังหวัดประจำาจังหวัดทกุจังหวัด))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การขอเปล่ียนผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงาน
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความส ำาคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินและประกาศ
กระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 5.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอเปล่ียนผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้วบคุมงานทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 11:02

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอใบอนุญ	ตจัดต้ังสถ	นท่ีจำ	หน่	ยอ	ห	รและสถ	นท่ีสะสมอ	ห	รพ้ืนท่ีเกิน
200 ต	ร	งเมตร
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงสาธารณสุข

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. หลักเกณฑว์ธีิการ

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเ่ป็นการขายของใน
ตลาดตอ้งย่ืนขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือพนักงานเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยย่ืนคำาขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกำาหนดพร้อมทัง้
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

   2.เง่ือนไขในการย่ืนคำาขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

   (1) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งและครบถว้น

  (2) สำาเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนดไวใ้นขอ้
กำาหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแลว้เสร็จ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)



ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :30 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับใบอนุญาตย่ืนคำาขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรพร้อมหลักฐานท่ีทอ้งถ่ิน
กำาหนด
(หมายเหตุ: -)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งของคำาขอและความครบถว้นของเอกสาร
หลักฐานทันที
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้อง/ครบถว้นเจา้หน้าท่ีแจง้ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดำาเนินการหากไมส่ามารถดำาเนินการได้ในขณะนัน้ให้จัดทำาบันทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะ
เวลาท่ีกำาหนดโดยให้เจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอลงนามไวใ้นบันทึกนัน้ด้วย

(หมายเหตุ: -)

1 ช่ัวโมง เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้หน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ
กรณีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะแนะนำาให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ

(หมายเหตุ: -)

20 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) -
การแจง้คำาสัง่ออกใบอนุญาต/คำาสัง่ไมอ่นุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกำาหนดหากพน้กำาหนดถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมีเหตุหรือขอ้แก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไมอ่นุญาต
แจง้คำาสั่งไมอ่อกใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตทราบพร้อมแจง้
สทิธิในการอุทธรณ์

(หมายเหตุ: -)

8 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) -
ชำาระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคำาสัง่อนุญาต)
แจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตมาชำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทอ้ง
ถ่ินกำาหนด

(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด )

-

4) ใบมอบอำ	น	จ (ในกรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จ) -



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด )

5) หลักฐ	นท่ีแสดงก	รเป็นผู้มีอำ	น	จลงน	มแทนนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด )

-

6) สำ	เน	ใบอนุญ	ตต	มกฎหม	ยอ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่นสำ	เน	ใบอนุญ	ตส่ิงปลูก
สร้	งอ	ค	รต	มกฎหม	ยว่	ด้วยก	รควบคุมอ	ค	รของสถ	นประกอบก	ร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด )

-

7) ใบรับรองแพทยข์องผู้ขอรับใบอนุญ	ตผู้ช่วยจำ	หน่	ยอ	ห	รและผู้ปรุง
อ	ห	ร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด )

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) อัตร	ค่	ธรรมเนียมใบอนุญ	ตจัดต้ังสถ	นท่ีจำ	หน่	ยอ	ห	รและสถ	นท่ี
สะสมอ	ห	รพ้ืนท่ีเกิน 200 ต	ร	งเมตรฉบับละไม่เกิน 3,000 บ	ทต่อปี
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

หม	ยเหตุ
การแจง้ผลการพิจารณา

19.1 ในกรณีท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ินไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยังไมอ่าจมีคำาสั่งไมอ่นุญาตได้ภายใน 30 วันนับแตวั่นท่ีเอกสารถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง
และครบถว้นให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2 ครัง้ๆละไมเ่กิน 15 วันและให้แจง้ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีพิจารณา
แลว้เสร็จ

19.2 ในกรณีท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ินพิจารณายังไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ให้แจง้เป็นหนังสอืให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอทราบถึงเหตุ
แหง่ความลา่ชา้ทุก 7 วันจนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จพร้อมสำาเนาแจง้ก.พ.ร. ทราบทุกครัง้



ช่ือกระบวนง	น:การขอใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร
ทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 14:08

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอใบอนุญ	ตประกอบกิจก	รท่ีเป็นอันตร	ยต่อสุขภ	พ
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงสาธารณสุข

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. หลักเกณฑว์ธีิการ

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สุขภาพในแตล่ะประเภทกิจการ (ตามท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินกำาหนดไว้
ในขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ินให้เป็นกิจการท่ีตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินนัน้) ตอ้งย่ืนขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือพนักงานเจา้หน้าท่ีท่ี
รับผิดชอบโดยย่ืนคำาขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกำาหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/
ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

   2. เง่ือนไขในการย่ืนคำาขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

   (1) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งและครบถว้น

  (2) สำาเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการตอ้งถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องตามหลักเกณฑ์

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนดไวใ้น
ขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแลว้เสร็จ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
องคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นโดยตามหลักการปฏิบัตน้ัินสถานประกอบกิจการ
ใดต้ังอยู่ในเขตท้องถิ่นใดให้ยื่นคำาขอใบอนุญาตในเขตท้องถิ่นน้ันเทศบาล
ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรมัยโ์ทรศัพท์/โทรสาร 0 4418 
8021/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: (1. อปท. สามารถเปล่ียนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรบัผดิชอบ
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถิ่นเปิดให้บริการ))

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :30 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับใบอนุญาตย่ืนคำาขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราย
ตอ่สุขภาพ (แตล่ะประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐานท่ีทอ้งถ่ินกำาหนด
(หมายเหตุ: (
))

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งของคำาขอและความครบถว้นของเอกสาร
หลักฐานทันที
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้อง/ครบถว้นเจา้หน้าท่ีแจง้ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดำาเนินการหากไมส่ามารถดำาเนินการได้ในขณะนัน้ให้จัดทำาบันทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะ
เวลาท่ีกำาหนดโดยให้เจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอลงนามไวใ้นบันทึกนัน้ด้วย

(หมายเหตุ: -)

1 ช่ัวโมง เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้หน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ
กรณีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะแนะนำาให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ

(หมายเหตุ: -)

20 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) -
การแจง้คำาสัง่ออกใบอนุญาต/คำาสัง่ไมอ่นุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกำาหนดหากพน้กำาหนดถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมีเหตุหรือขอ้แก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไมอ่นุญาต
แจง้คำาสั่งไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สุขภาพ (ใน
แตล่ะประเภทกิจการ) แกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตทราบพร้อมแจง้สทิธิในการ
อุทธรณ์

(หมายเหตุ: -)

8 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) -
ชำาระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคำาสัง่อนุญาต)
แจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตมาชำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทอ้ง
ถ่ินกำาหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สุขภาพท่ีมีขอ้กำาหนด
ของทอ้งถ่ิน) 

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ

(หมายเหตุ: -)

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

4) ใบมอบอำ	น	จ (ในกรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จ)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

5) หลักฐ	นท่ีแสดงก	รเป็นผู้มีอำ	น	จลงน	มแทนนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

6) สำ	เน	เอกส	รสิทธิห์รือสัญญ	เช่	หรือสิทธิอ่ืนใดต	มกฎหม	ยในก	รใช้
ประโยชน์สถ	นท่ีท่ีใช้ประกอบกิจก	รในแต่ละประเภทกิจก	ร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

7) หลักฐ	นก	รอนุญ	ตต	มกฎหม	ยว่	ด้วยก	รควบคุมอ	ค	รท่ีแสดงว่	
อ	ค	รดังกล่	วส	ม	รถใช้ประกอบกิจก	รต	มท่ีขออนุญ	ตได้
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

8) สำ	เน	ใบอนุญ	ตต	มกฎหม	ยอ่ืนท่ีเก่ียวข้องในแต่ละประเภทกิจก	รเช่น
ใบอนุญ	ตต	มพ.ร.บ. โรงง	นพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอ	
ค	รพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. ก	รเดินเรือใน
น่	นนำ้ 	ไทยพ.ศ. 2546 เป็นต้น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

9) เอกส	รหรือหลักฐ	นเฉพ	ะกิจก	รท่ีกฎหม	ยกำ	หนดให้มีก	รประเมินผลก
ระทบเช่นร	ยง	นก	รวิเคร	ะห์ผลกระทบส่ิงแวดล้อม (EIA) ) ร	ยง	นก	ร
ประเมินผลกระทบต่อสุขภ	พ (HIA) )
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

10) ผลก	รตรวจวัดคุณภ	พด้	นส่ิงแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจก	รท่ี
กำ	หนด)
ฉบับจริง 1 ฉบับ

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

11) ใบรับรองแพทยแ์ละหลักฐ	นแสดงว่	ผ่	นก	รอบรมเร่ืองสุข	ภิบ	ลอ	ห	ร 
(กรณีย่ืนขออนุญ	ตกิจก	รท่ีเก่ียวข้องกับอ	ห	ร)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) อัตร	ค่	ธรรมเนียมใบอนุญ	ตประกอบกิจก	รท่ีเป็นอันตร	ยต่อสุขภ	พ
ฉบับละไม่เกิน 10,000 บ	ทต่อปี (คิดต	มประเภทและขน	ดของกิจก	ร)
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทรศัพท/์โทรสาร 0 4418 8021

(หมายเหตุ: -)
2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สุขภาพ
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550

2)กฎกระทรวงกำาหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสขุภาพพ.ศ. 2545
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สุขภาพเทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรัมย์

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอใบอนุญ	ตประกอบกิจก	รรับทำ	ก	รกำ	จัดส่ิงปฏิกูล
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงสาธารณสุข

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. หลักเกณฑว์ธีิการ

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำาการกำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลโดยทำาเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดคา่บริการตอ้ง
ย่ืนขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือพนักงานเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยย่ืนคำาขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกำาหนดพร้อมทัง้เอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

  2. เง่ือนไขในการย่ืนคำาขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

  (1) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งและครบถว้น

 (2) หลักเกณฑด้์านคุณสมบัติของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบกิจการด้านสุขลักษณะการกำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลและด้านคุณสมบัติของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ฏิบัติงานถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามหลัก
เกณฑ ์(ตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

  (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนดไวใ้น
ขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแลว้เสร็จ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรมัยโ์ทรศัพท์/
โทรสาร 0 4418 8021/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :30 วัน



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับใบอนุญาตย่ืนคำาขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำาการกำาจัด
สิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลพร้อมหลักฐานท่ีทอ้งถ่ินกำาหนด
(หมายเหตุ: -)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งของคำาขอและความครบถว้นของเอกสาร
หลักฐานทันที
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้อง/ครบถว้นเจา้หน้าท่ีแจง้ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดำาเนินการหากไมส่ามารถดำาเนินการได้ในขณะนัน้ให้จัดทำาบันทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะ
เวลาท่ีกำาหนดโดยให้เจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอลงนามไวใ้นบันทึกนัน้ด้วย

(หมายเหตุ: -)

1 ช่ัวโมง เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้หน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ
กรณีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะแนะนำาให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ

(หมายเหตุ: -)

20 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) -
การแจง้คำาสัง่ออกใบอนุญาต/คำาสัง่ไมอ่นุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกำาหนดหากพน้กำาหนดถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมีเหตุหรือขอ้แก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไมอ่นุญาต
แจง้คำาสั่งไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำาการกำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ้
ขออนุญาตทราบพร้อมแจง้สทิธิในการอุทธรณ์

(หมายเหตุ: -)

8 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) -
ชำาระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคำาสัง่อนุญาต)
แจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตมาชำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทอ้ง
ถ่ินกำาหนด

(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

3) สำ	เน	ใบอนุญ	ตต	มกฎหม	ยว่	ด้วยก	รควบคุมอ	ค	รหรือใบอนุญ	ต
ต	มกฎหม	ยอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(    เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด)

-

4) เอกส	รหรือหลักฐ	นแสดงสถ	นท่ีกำ	จัดส่ิงปฏิกูลท่ีได้รับใบอนุญ	ตและมี
ก	รดำ	เนินกิจก	รท่ีถูกต้องต	มหลักสุข	ภิบ	ล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด)

-

5) แผนก	รดำ	เนินง	นในก	รกำ	จัดส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงร	ยละเอียดข้ันตอนก	ร -



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ดำ	เนินง	นคว	มพร้อมด้	นกำ	ลังคนงบประม	ณวัสดุอุปกรณ์และวิธีก	ร
บริห	รจัดก	ร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด)

6) เอกส	รแสดงให้เห็นว่	ผู้ปฏิบัติง	นท่ีทำ	หน้	ท่ีกำ	จัดส่ิงปฏิกูลผ่	นก	รฝึก
อบรมด้	นสุขอน	มัยและคว	มปลอดภัยจ	กก	รทำ	ง	น (ต	มหลักเกณฑ์ท่ี
ท้องถ่ินกำ	หนด)
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด)

-

7) ใบรับรองแพทยห์รือเอกส	รแสดงก	รตรวจสุขภ	พประจำ	ปีของผู้ปฏิบัติ
ง	นในก	รกำ	จัดส่ิงปฏิกูล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด)

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) อัตร	ค่	ธรรมเนียมใบอนุญ	ตรับทำ	ก	รกำ	จัดส่ิงปฏิกูลฉบับละไม่เกิน 
5,000 บ	ทต่อปี
(หมายเหตุ: ((ระบุตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น)))

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทรศัพท/์โทรสาร 0 4418 8021

(หมายเหตุ: -)
2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

หม	ยเหตุ
-

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ช่ือกระบวนง	น:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำาการกำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามล
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550

2)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำาการกำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 05/08/2015 
14:13

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอต่ออ	ยุใบอนุญ	ตก่อสร้	งดัดแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนย้	ยอ	ค	ร
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
ใบอนุญาตกอ่สร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตร้ือถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ให ใช ได ตามระยะใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม
เวลาท่ีกำาหนดไว ในใบอนุญาตถ าผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ได รับใบอนุญาตประสงค จะขอต ออายุใบอนุญาตจะต องย่ืนคำาขอก อนใบอนุญาตสิน้อายุใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ

และเม่ือได ย่ืนคำาขอดังกล าวแล วให ดำาเนินการต อไปได จนกว าเจ าพนักงานท องถิ่นจะสัง่ไม อนุญาตให ต ออายุใบอนุญาตใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม อสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม
นัน้

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :5 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตอ่อายุใบ
อนุญาต
(หมายเหตุ: -)

2 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
3) ก	รพิจ	รณ	

เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจสอบการดำาเนินการตามใบอนุญาตวา่ถึงขัน้ตอน
ใดและแจง้ให้ผุข้อตอ่อายุใบอนุญาตทราบ (น.1)
(หมายเหตุ: -)

2 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีนิติบุคคล)

-

3) แบบคำ	ขอต่ออ	ยุใบอนุญ	ตก่อสร้	งอ	ค	รดัดแปลงอ	ค	รร้ือถอนอ	ค	ร
เคล่ือนย้	ยอ	ค	รดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลับรถและท	งเข้	ออกของ
รถเพ่ือก	รย่ืน (แบบข. 5)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

4) สำ	เน	ใบอนุญ	ตก่อสร้	งดัดแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนย้	ยอ	ค	รแล้วแต่
กรณี
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

5) หนังสือแสดงคว	มยินยอมของผู้ควบคุมง	น (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อ	ค	รมีลักษณะขน	ดอยู่ในประเภทวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

6) หนังสือแสดงคว	มยินยอมของผู้ควบคุมง	น (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อ	ค	รมีลักษณะขน	ดอยู่ในประเภทวิช	ชีพสถ	ปัตยกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) เป็นไปต	มหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกต	ม
คว	มในพระร	ชบัญญัติควบคุมอ	ค	รพ.ศ. 2522

(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัด
(หมายเหตุ: (ผ่านศนูยด์ำารงธรรมจังหวัดทกุจังหวัด))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132



ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่สร้างดัดแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนยา้ยอาคาร
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความส ำาคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 5.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่สร้างดัดแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนยา้ยอาคารทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนา
คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 10:00

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอต่ออ	ยุใบอนุญ	ตจัดต้ังสถ	นท่ีจำ	หน่	ยอ	ห	รหรือสถ	นท่ีสะสมอ	ห	รพื
นท่ีเกิน 200 ต	ร	งเมตร
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงสาธารณสุข

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



1. หลักเกณฑว์ธีิการ

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ้ดประสงคข์อตอ่อายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเ่ป็นขายของใน
ตลาดจะตอ้งย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบ
อนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแตวั่นท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได้ย่ืนคำาขอพร้อมกับเสียคา่ธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจา้
พนักงานทอ้งถ่ินจะมีคำาสั่งไมต่อ่อายุใบอนุญาตและหากผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อตอ่อายุใบอนุญาตไมไ่ด้มาย่ืนคำาขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่นวันใบอนุญาตสิน้สุด
แลว้ตอ้งดำาเนินการขออนุญาตใหมเ่สมือนเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตรายใหม่

ทัง้น้ีหากมาย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาตแลว้แตไ่มช่ำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำาหนดจะตอ้งเสียคา่ปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 
ของจำานวนเงินท่ีคา้งชำาระและกรณีท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการคา้งชำาระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กันเกินกวา่ 2 ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินมีอำานาจสั่งให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนั้น้
หยุดดำาเนินการไวไ้ด้จนกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจำานวน

    2.เง่ือนไขในการย่ืนคำาขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

   (1) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งและครบถว้น

  (2) ตอ้งย่ืนคำาขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนดไวใ้น
ขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแลว้เสร็จ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :30 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับใบอนุญาตย่ืนคำาขอตอ่อายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรพร้อมหลักฐานท่ีทอ้ง
ถ่ินกำาหนด
(หมายเหตุ: -)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งของคำาขอและความครบถว้นของเอกสาร
หลักฐานทันที
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้อง/ครบถว้นเจา้หน้าท่ีแจง้ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดำาเนินการหากไมส่ามารถดำาเนินการได้ในขณะนัน้ขณะนัน้ให้จัดทำา
บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำาหนดโดยให้เจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอลงนามไวใ้นบันทึกนัน้
ด้วย

(หมายเหตุ: -)

1 ช่ัวโมง เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้หน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ

20 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
กรณีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะแนะนำาให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ

(หมายเหตุ: -)
4) -

การแจง้คำาสัง่ออกใบอนุญาต/คำาสัง่ไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต
     1. กรณีอนุญาต
มีหนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกำาหนดหากพน้กำาหนดถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมีเหตุหรือขอ้แก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต
แจง้คำาสั่งไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อตอ่อายุใบ
อนุญาตทราบพร้อมแจง้สทิธิในการอุทธรณ์

(หมายเหตุ: -)

8 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) -
ชำาระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคำาสัง่อนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต)
แจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตมาชำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทอ้ง
ถ่ินกำาหนด

(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

4) ใบมอบอำ	น	จ (ในกรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จ)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

5) หลักฐ	นท่ีแสดงก	รเป็นผู้มีอำ	น	จลงน	มแทนนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

6) สำ	เน	ใบอนุญ	ตต	มกฎหม	ยอ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่นสำ	เน	ใบอนุญ	ตส่ิงปลูก
สร้	งอ	ค	รหรือหลักฐ	นแสดงว่	อ	ค	รน้ันส	ม	รถใช้ประกอบก	รได้ต	ม
กฎหม	ยว่	ด้วยก	รควบคุมอ	ค	ร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

7) ใบรับรองแพทยข์องผู้ขอรับใบอนุญ	ตผู้ช่วยจำ	หน่	ยอ	ห	รและผู้ปรุง
อ	ห	ร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

ค่	ธรรมเนียม



ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) อัตร	ค่	ธรรมเนียมต่ออ	ยุใบอนุญ	ตจัดต้ังสถ	นท่ีจำ	หน่	ยอ	ห	รและ
สถ	นท่ีสะสมอ	ห	รพ้ืนท่ีเกิน 200 ต	ร	งเมตรฉบับละไม่เกิน 3,000 
บ	ทต่อปี
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

หม	ยเหตุ
การแจง้ผลการพิจารณา

  19.1 ในกรณีท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ินไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยังไมอ่าจมีคำาสั่งไมอ่นุญาตได้ภายใน 30 วันนับแตวั่นท่ีเอกสารถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง
และครบถว้นให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2 ครัง้ๆละไมเ่กิน 15 วันและให้แจง้ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีพิจารณา
แลว้เสร็จ

 19.2 ในกรณีท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ินพิจารณายังไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ให้แจง้เป็นหนังสอืใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอทราบถึงเหตุ
แหง่ความลา่ชา้ทุก 7 วันจนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จพร้อมสำาเนาแจง้ก.พ.ร. ทราบทุกครัง้

ช่ือกระบวนง	น:การขอตอ่อายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอตอ่อายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร
ทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 13:41

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอต่ออ	ยุใบอนุญ	ตประกอบกิจก	รท่ีเป็นอันตร	ยต่อสุขภ	พ
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงสาธารณสุข

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. หลักเกณฑว์ธีิการ

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ้ดประสงคข์อตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สุขภาพในแตล่ะประเภทกิจการ (ตามท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน
กำาหนดไวใ้นขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ินให้เป็นกิจการท่ีตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินนัน้) จะตอ้งย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ิน
หรือเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแตวั่นท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได้ย่ืนคำาขอ
พร้อมกับเสียคา่ธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินจะมีคำาสั่งไมต่อ่อายุใบอนุญาตและหากผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อตอ่อายุใบ
อนุญาตไมไ่ด้มาย่ืนคำาขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่นวันใบอนุญาตสิน้สุดแลว้ตอ้งดำาเนินการขออนุญาตใหมเ่สมือนเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตรายใหม่

ทัง้น้ีหากมาย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาตแลว้แตไ่มช่ำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำาหนดจะตอ้งเสียคา่ปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 
ของจำานวนเงินท่ีคา้งชำาระและกรณีท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการคา้งชำาระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กันเกินกวา่ 2 ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินมีอำานาจสั่งให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนั้น้
หยุดดำาเนินการไวไ้ด้จนกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจำานวน

  2. เง่ือนไขในการย่ืนคำาขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

   (1) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งและครบถว้น

  (2) สำาเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการตอ้งถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องตามหลักเกณฑ์

   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนดไวใ้น
ขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแลว้เสร็จ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรมัยโ์ทรศัพท์/
โทรสาร 0 4418 8021/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)



ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :30 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับใบอนุญาตย่ืนคำาขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็น
อันตรายตอ่สุขภาพพร้อมหลักฐานท่ีทอ้งถ่ินกำาหนด
(หมายเหตุ: -)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งของคำาขอและความครบถว้นของเอกสาร
หลักฐานทันที
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้อง/ครบถว้นจนท. แจง้ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดำาเนินการหากไมส่ามารถดำาเนินการได้ในขณะนัน้ให้จัดทำาบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
กำาหนดโดยให้เจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอลงนามไวใ้นบันทึกนัน้ด้วย

(หมายเหตุ: -)

1 ช่ัวโมง เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้หน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ
กรณีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะแนะนำาให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ

(หมายเหตุ: -)

20 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) -
การแจง้คำาสัง่ออกใบอนุญาต/คำาสัง่ไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกำาหนดหากพน้กำาหนดถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมีเหตุหรือขอ้แก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต
แจง้คำาสั่งไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราย
ตอ่สุขภาพแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อตอ่อายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจง้สทิธิในการอุทธรณ์

(หมายเหตุ: -)

8 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) -
ชำาระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคำาสัง่อนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต)
แจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตมาชำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทอ้ง
ถ่ินกำาหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สุขภาพท่ีมีขอ้กำาหนด
ของทอ้งถ่ิน) 

(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

4) ใบมอบอำ	น	จ (ในกรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จ) -



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

5) หลักฐ	นท่ีแสดงก	รเป็นผู้มีอำ	น	จลงน	มแทนนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

6) สำ	เน	เอกส	รสิทธิห์รือสัญญ	เช่	หรือสิทธิอ่ืนใดต	มกฎหม	ยในก	รใช้
ประโยชน์สถ	นท่ีท่ีใช้ประกอบกิจก	รในแต่ละประเภทกิจก	ร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

7) หลักฐ	นก	รอนุญ	ตต	มกฎหม	ยว่	ด้วยก	รควบคุมอ	ค	รท่ีแสดงว่	
อ	ค	รดังกล่	วส	ม	รถใช้ประกอบกิจก	รต	มท่ีขออนุญ	ตได้
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

8) สำ	เน	ใบอนุญ	ตต	มกฎหม	ยอ่ืนท่ีเก่ียวข้องในแต่ละประเภทกิจก	รเช่น
ใบอนุญ	ตต	มพ.ร.บ. โรงง	นพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอ	
ค	รพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. ก	รเดินเรือใน
น่	นนำ้ 	ไทยพ.ศ. 2546 เป็นต้น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

9) เอกส	รหรือหลักฐ	นเฉพ	ะกิจก	รท่ีกฎหม	ยกำ	หนดให้มีก	รประเมินผลก
ระทบเช่นร	ยง	นก	รวิเคร	ะห์ผลกระทบส่ิงแวดล้อม (EIA) ) ร	ยง	นก	ร
ประเมินผลกระทบต่อสุขภ	พ (HIA) )
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

10) ผลก	รตรวจวัดคุณภ	พด้	นส่ิงแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจก	รท่ี
กำ	หนด)
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

11) ใบรับรองแพทยแ์ละหลักฐ	นแสดงว่	ผ่	นก	รอบรมเร่ืองสุข	ภิบ	ลอ	ห	ร 
(กรณีย่ืนขออนุญ	ตกิจก	รท่ีเก่ียวข้องกับอ	ห	ร)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดใน
แตล่ะประเภทกิจการ)

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) อัตร	ค่	ธรรมเนียมต่ออ	ยุใบอนุญ	ตประกอบกิจก	รท่ีเป็นอันตร	ยต่อ
สุขภ	พฉบับละไม่เกิน 10,000 บ	ทต่อปี (คิดต	มประเภทและขน	ดของ
กิจก	ร)
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร



ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทรศัพท/์โทรสาร 0 4418 8021

(หมายเหตุ: -)
2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สุขภาพ
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550

2)กฎกระทรวงกำาหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสขุภาพพ.ศ. 2545
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สุขภาพเทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรัมย ์ 05/08/2015 14:52

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอต่ออ	ยุใบอนุญ	ตประกอบกิจก	รรับทำ	ก	รกำ	จัดส่ิงปฏิกูล
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงสาธารณสุข

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. หลักเกณฑว์ธีิการ

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ้ดประสงคข์อตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำาการกำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลโดยทำาเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดคา่
บริการจะตอ้งย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบ
อนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแตวั่นท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได้ย่ืนคำาขอพร้อมกับเสียคา่ธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจา้
พนักงานทอ้งถ่ินจะมีคำาสั่งไมต่อ่อายุใบอนุญาตและหากผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อตอ่อายุใบอนุญาตไมไ่ด้มาย่ืนคำาขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่นวันใบอนุญาตสิน้สุด
แลว้ตอ้งดำาเนินการขออนุญาตใหมเ่สมือนเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตรายใหม่

ทัง้น้ีหากมาย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาตแลว้แตไ่มช่ำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำาหนดจะตอ้งเสียคา่ปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 
ของจำานวนเงินท่ีคา้งชำาระและกรณีท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการคา้งชำาระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กันเกินกวา่ 2 ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินมีอำานาจสั่งให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนั้น้
หยุดดำาเนินการไวไ้ด้จนกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจำานวน

   2.เง่ือนไขในการย่ืนคำาขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

   (1) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งและครบถว้น

 (2) หลักเกณฑด้์านคุณสมบัติของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบกิจการด้านสุขลักษณะการกำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลและด้านคุณสมบัติของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ฏิบัติงานถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามหลัก
เกณฑ ์(ตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

   (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนดไวใ้น
ขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแลว้เสร็จ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรมัยโ์ทรศัพท์/
โทรสาร 0 4418 8021/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :30 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับใบอนุญาตย่ืนคำาขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำาการ
กำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลพร้อมหลักฐานท่ีทอ้งถ่ินกำาหนด
(หมายเหตุ: -)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งของคำาขอและความครบถว้นของเอกสาร
หลักฐานทันที
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้อง/ครบถว้นเจา้หน้าท่ีแจง้ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดำาเนินการหากไมส่ามารถดำาเนินการได้ในขณะนัน้ให้จัดทำาบันทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะ

1 ช่ัวโมง เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
เวลาท่ีกำาหนดโดยให้เจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอลงนามไวใ้นบันทึกนัน้ด้วย

(หมายเหตุ: -)
3) ก	รพิจ	รณ	

เจา้หน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ
กรณีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะแนะนำาให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ

(หมายเหตุ: -)

20 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) -
การแจง้คำาสัง่ออกใบอนุญาต/คำาสัง่ไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกำาหนดหากพน้กำาหนดถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมีเหตุหรือขอ้แก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต
แจง้คำาสั่งไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาตกิจการรับทำาการกำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามล
แกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อตอ่อายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจง้สทิธิในการอุทธรณ์

(หมายเหตุ: -)

8 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) -
ชำาระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคำาสัง่อนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต)
แจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตมาชำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทอ้ง
ถ่ินกำาหนด

(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

3) สำ	เน	ใบอนุญ	ตต	มกฎหม	ยว่	ด้วยก	รควบคุมอ	ค	รหรือใบอนุญ	ต
ต	มกฎหม	ยอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด)

-

4) เอกส	รหรือหลักฐ	นแสดงสถ	นท่ีกำ	จัดส่ิงปฏิกูลท่ีได้รับใบอนุญ	ตและมี
ก	รดำ	เนินกิจก	รท่ีถูกต้องต	มหลักสุข	ภิบ	ล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด)

-

5) แผนก	รดำ	เนินง	นในก	รกำ	จัดส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงร	ยละเอียดข้ันตอนก	ร
ดำ	เนินง	นคว	มพร้อมด้	นกำ	ลังคนงบประม	ณวัสดุอุปกรณ์และวิธีก	ร
บริห	รจัดก	ร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด)

-

6) เอกส	รแสดงให้เห็นว่	ผู้ปฏิบัติง	นท่ีทำ	หน้	ท่ีกำ	จัดส่ิงปฏิกูลผ่	นก	รฝึก
อบรมด้	นสุขอน	มัยและคว	มปลอดภัยจ	กก	รทำ	ง	น (ต	มหลักเกณฑ์ท่ี
ท้องถ่ินกำ	หนด)
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด)

7) ใบรับรองแพทยห์รือเอกส	รแสดงก	รตรวจสุขภ	พประจำ	ปีของผู้ปฏิบัติ
ง	นในก	รกำ	จัดส่ิงปฏิกูล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด)

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) อัตร	ค่	ธรรมเนียมต่ออ	ยุใบอนุญ	ตรับทำ	ก	รกำ	จัดส่ิงปฏิกูลฉบับละไม่
เกิน 5,000 บ	ทต่อปี
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทรศัพท/์โทรสาร 0 448 8021

(หมายเหตุ: -)
2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำาการกำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามล
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



2)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำาการกำาจัดสิง่ปฏิกูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 
05/08/2015 14:29

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอรับก	รสงเคร	ะห์ผู้ป่วยเอดส์
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พ่ือการยังชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินพ.ศ. ๒๕๔๘กำาหนดให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม้
ป่วยเอดสท่ี์มีคุณสมบัติครบถว้นตามระเบียบฯและมีความประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหใ์หย่ื้นคำาขอตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามบ้ริหารทอ้งถ่ินท่ีตนมีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามล้ ำาเนาอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ่
กรณีไมส่ามารถเดินทางมาย่ืนคำาขอรับการสงเคราะหด้์วยตนเองได้จะมอบอำานาจให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอุ้ปการะมาดำาเนินการกไ็ด้

หลักเกณฑ์

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้สทิธิจะได้รับเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้คุณสมบัติและไมมี่ลักษณะต้องห้ามดังตอ่ไปน้ี

1. เป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป่้วยเอดสท่ี์แพทยไ์ด้รับรองและทำาการวนิิจฉัยแลว้

2. มีภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิล ำาเนาอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นเขตพ้ืนท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน

    3. มีรายได้ไมเ่พียงพอแกก่ารยังชีพหรือถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกทอดทิ้งหรือขาดผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอุ้ปการะเล้ียงดูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามหรือไมส่ามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได้ในการขอรับ
การสงเคราะหผ์ูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป่้วยเอดสผ์ูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป่้วยเอดสท่ี์ได้รับความเดือดร้อนกวา่หรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้มีปัญหาซำา้ซ้อนหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้อยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ่าศัยอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นพ้ืนท่ีหา่งไกลทุรกันดารยาก
ตอ่การเขา้ถึงบริการของรัฐเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับการพิจารณาก่อน

วธีิการ

    1. ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป่้วยเอดสย่ื์นคำาขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินณท่ีทำาการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินด้วย
ตนเองหรือมอบอำานาจให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอุ้ปการะมาดำาเนินการกไ็ด้

    2. ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป่้วยเอดสรั์บการตรวจสภาพความเป็นอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามคุ่ณสมบัติวา่สมควรได้รับการสงเคราะหห์รือไมโ่ดยพิจารณาจากความเดือดร้อนเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้มี
ปัญหาซำา้ซ้อนหรือเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้อยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ่าศัยอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นพ้ืนท่ีหา่งไกลทุรกันดารยากตอ่การเขา้ถึงบริการของรัฐ

    3.กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป่้วยเอดสท่ี์ได้รับเบ้ียยังชีพยา้ยท่ีอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามถื่อวา่ขาดคุณสมบัติตามนัยแหง่ระเบียบตอ้งไปย่ืนความประสงคต์อ่องคก์รปกครองสว่น



ทอ้งถ่ินแหง่ใหมท่ี่ตนยา้ยไปเพ่ือพิจารณาใหม่

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
เทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรมัย/์ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วย
งาน
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี))

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น.

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :13 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้ประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหห์รือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บมอบอำานาจย่ืนคำาขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจา้หน้าท่ีตรวจสอบคำาร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 45 นาที (ระบุระยะเวลาจริง)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

45 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ่ละคุณสมบัติ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 15 นาที (ระบุระยะเวลาท่ีให้บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
ตรวจสภาพความเป็นอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ่ละคุณสมบัติของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้ประสงครั์บการสงเคราะห์
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกิน 3 วันนับจากได้รบัคำาขอ (ระบุระยะ
เวลาท่ีให้บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

3 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) ก	รพิจ	รณ	
จัดทำาทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบความเหน็เพ่ือเสนอ
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามบ้ริหารพิจารณา
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกิน 2 วันนับจากการออกตรวจสภาพ
ความเป็นอยู่ (ระบุระยะเวลาท่ีให้บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

2 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) ก	รพิจ	รณ	
พิจารณาอนุมัติ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกิน 7 วันนับแต่วันท่ียื่นคำาขอ (ระบุระยะ
เวลาท่ีให้บริการจริง)
2. ผู้ รบัผดิชอบคือผู้ บริหารองคก์รปกครองสว่นท้องถิ่น
3. กรณีมข้ีอขัดข้องเก่ียวกับการพจิารณาได้แก่สภาพความเป็นอยู่คณุสมบัติ
หรือข้อจำากัดด้านงบประมาณจะแจ้งเหตุขัดข้องท่ีไม่สามารถให้การสงเคราะห์
ให้ผู้ ขอทราบไม่เกินระยะเวลาท่ีกำาหนด
))

7 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยง	นของรัฐท่ีมีรูป

ถ่	ยพร้อมสำ	เน	
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

2) ทะเบียนบ้	นพร้อมสำ	เน	 -



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

3) สมุดบัญชีเงินฝ	กธน	ค	รพร้อมสำ	เน	 (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้
ประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอ	ยุประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอ	ยุ
ผ่	นธน	ค	ร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

4) หนังสือมอบอำ	น	จ (กรณีมอบอำ	น	จให้ดำ	เนินก	รแทน)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

5) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยง	นของรัฐท่ีมีรูป
ถ่	ยพร้อมสำ	เน	ของผู้รับมอบอำ	น	จ (กรณีมอบอำ	น	จให้ดำ	เนินก	ร
แทน)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

6) สมุดบัญชีเงินฝ	กธน	ค	รพร้อมสำ	เน	ของผู้รับมอบอำ	น	จ (กรณีท่ีผู้
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอ	ยุประสงคข์อรับ
เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอ	ยุผ่	นธน	ค	รของผู้รับมอบอำ	น	จ)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

ไม่มข้ีอมูลค่าธรรมเนียม

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ช่ือกระบวนง	น:การขอรับการสงเคราะหผ์ูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป่้วยเอดส์
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:สำานักสง่เสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสว่นร่วมกรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถ่ินส ำานัก
สง่เสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสว่นร่วม
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงนิสงเคราะห์เพื่อการยังชพีขององคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นพ.ศ. 2548
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:-
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอรับการสงเคราะหผ์ูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป่้วยเอดสเ์ทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง  05/08/2015 16:26

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอหนังสือรับรองก	รแจ้งจัดต้ังสถ	นท่ีจำ	หน่	ยอ	ห	รและสถ	นท่ีสะสม
อ	ห	รพ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ต	ร	งเมตร
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงสาธารณสุข

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. หลักเกณฑว์ธีิการ

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ้ดประสงคข์อจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตรและมิใช่
เป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินเพ่ือขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ทัง้น้ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้สามารถดำาเนิน
กิจการได้ทันทีหลังจากย่ืนคำาขอโดยย่ืนคำาขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกำาหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการแจง้ตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน
ณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

  2. เง่ือนไขในการย่ืนคำาขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

   (1) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งและครบถว้น

  (2) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนดไวใ้น
ขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแลว้เสร็จ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)



ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :7 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ย่ืนคำาขอแจง้จัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตรพร้อมหลักฐานท่ี
ทอ้งถ่ินกำาหนด
(หมายเหตุ: -)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีออกใบรับแจง้
(หมายเหตุ: -)

30 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร
กรณีการแจง้ไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง/ครบถว้นเจา้หน้าท่ีแจง้ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอแจง้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำาเนินการหากไมส่ามารถดำาเนินการได้ในขณะนัน้ให้จัดทำา
บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน 
7 วันนับแตวั่นท่ีได้รับแจง้โดยให้เจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอลงนามไวใ้น
บันทึกนัน้ด้วย

(หมายเหตุ: -)

1 ช่ัวโมง เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) -
ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอันสิน้สุด
     1. กรณีออกหนังสอืรับรองการแจง้
มีหนังสอืแจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ทราบเพ่ือมารับหนังสอืรับรองการแจง้
     2. กรณีการแจง้เป็นอันสิน้สุด
แจง้คำาสั่งให้การแจง้เป็นอันสิน้สุดแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ทราบพร้อมแจง้สทิธิการ
อุทธรณ์

(หมายเหตุ: -)

5 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) -
ชำาระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคำาสัง่ออกหนังสอืรับรอง
การแจง้)
แจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอแจง้มาชำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทอ้ง
ถ่ินกำาหนด (สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเ่กิน 
200 ตารางเมตร) 

(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

4) ใบมอบอำ	น	จ (ในกรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จ)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

5) หลักฐ	นท่ีแสดงก	รเป็นผู้มีอำ	น	จลงน	มแทนนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

6) สำ	เน	ใบอนุญ	ตต	มกฎหม	ยท่ีเก่ียวข้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

7) เอกส	รและหลักฐ	นอ่ืนๆต	มท่ีร	ชก	รสว่นท้องถ่ินประก	ศกำ	หนด
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) อัตร	ค่	ธรรมเนียมหนังสือรับก	รแจ้งจัดต้ังสถ	นท่ีจำ	หน่	ยอ	ห	รและ
สถ	นท่ีสะสมอ	ห	ร
พ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ต	ร	งเมตรฉบับละไม่เกิน 1,000 บ	ทต่อปี

(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอแจง้จัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเ่กิน 200 ตาราง
เมตรท.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 14:01

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอหนังสือรับรองก	รแจ้งจัดต้ังสถ	นท่ีจำ	หน่	ยอ	ห	รและสถ	นท่ีสะสม
อ	ห	รพ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ต	ร	งเมตร
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงสาธารณสุข

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. หลักเกณฑว์ธีิการ

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ้ดประสงคข์อจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตรและมิใช่
เป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินเพ่ือขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ทัง้น้ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้สามารถดำาเนิน
กิจการได้ทันทีหลังจากย่ืนคำาขอโดยย่ืนคำาขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกำาหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการแจง้ตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน
ณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

  2. เง่ือนไขในการย่ืนคำาขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

   (1) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งและครบถว้น

  (2) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนดไวใ้น
ขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแลว้เสร็จ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ



ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :7 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ย่ืนคำาขอแจง้จัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตรพร้อมหลักฐานท่ี
ทอ้งถ่ินกำาหนด
(หมายเหตุ: -)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีออกใบรับแจง้
(หมายเหตุ: -)

30 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร
กรณีการแจง้ไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง/ครบถว้นเจา้หน้าท่ีแจง้ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอแจง้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำาเนินการหากไมส่ามารถดำาเนินการได้ในขณะนัน้ให้จัดทำา
บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน 
7 วันนับแตวั่นท่ีได้รับแจง้โดยให้เจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอลงนามไวใ้น
บันทึกนัน้ด้วย

(หมายเหตุ: -)

1 ช่ัวโมง เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) -
ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอันสิน้สุด
     1. กรณีออกหนังสอืรับรองการแจง้
มีหนังสอืแจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ทราบเพ่ือมารับหนังสอืรับรองการแจง้
     2. กรณีการแจง้เป็นอันสิน้สุด
แจง้คำาสั่งให้การแจง้เป็นอันสิน้สุดแกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้ทราบพร้อมแจง้สทิธิการ
อุทธรณ์

(หมายเหตุ: -)

5 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

5) -
ชำาระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคำาสัง่ออกหนังสอืรับรอง
การแจง้)
แจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอแจง้มาชำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทอ้ง
ถ่ินกำาหนด (สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเ่กิน 
200 ตารางเมตร) 

(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

4) ใบมอบอำ	น	จ (ในกรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จ)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

5) หลักฐ	นท่ีแสดงก	รเป็นผู้มีอำ	น	จลงน	มแทนนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

6) สำ	เน	ใบอนุญ	ตต	มกฎหม	ยท่ีเก่ียวข้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด)

-

7) เอกส	รและหลักฐ	นอ่ืนๆต	มท่ีร	ชก	รสว่นท้องถ่ินประก	ศกำ	หนด
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) อัตร	ค่	ธรรมเนียมหนังสือรับก	รแจ้งจัดต้ังสถ	นท่ีจำ	หน่	ยอ	ห	รและ
สถ	นท่ีสะสมอ	ห	ร
พ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ต	ร	งเมตรฉบับละไม่เกิน 1,000 บ	ทต่อปี

(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอแจง้จัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น))

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเ่กิน 200 ตาราง
เมตรท.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 14:01

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขออนุญ	ตเคล่ือนย้	ยอ	ค	ร
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะเคล่ือนยา้ยอาคารต องได รับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิ่นโดยเจา้พนักงานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม
อนุญาตหรือมีหนังสอืแจง้คำาสั่งไมอ่นุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 10 วันนับแตวั่นท่ีได้รับคำาขอ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :10 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ย่ืนขออนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคารพร้อมเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินดำาเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายวา่ด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอ่สร้างจัดทำาผังบริเวณ
แผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พ.ร.บ.จัดสรรท่ีดินฯ

(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบ

2 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
อนุญาต (อ.1)
(หมายเหตุ: -)

5) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
แจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อมารับใบอนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร (น.1)

(หมายเหตุ: -)

5 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีนิติบุคคล)

-

3) คำ	ขออนุญ	ตเคล่ือนย้	ยอ	ค	ร (แบบข. 2)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

4) โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขน	ดเท่	ต้นฉบับทุกหน้	พร้อมเจ้	ของ
ท่ีดินลงน	มรับรองสำ	เน	ทุกหน้	กรณีผู้ขออนุญ	ตไม่ใช่เจ้	ของท่ีดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้	ของท่ีดินให้เคล่ือนย้	ยอ	ค	รไปไว้ในท่ีดิน
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

5) กรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จต้องมีหนังสือมอบอำ	น	จติดอ	กรแสตมป์ 30 บ	ท
พร้อมสำ	เน	บัตรประจำ	ตัวประช	ชนสำ	เน	ทะเบียนบ้	นหรือ
หนังสือเดินท	งของผู้มอบและผู้รับมอบอำ	น	จ
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

6) หนังสือมอบอำ	น	จเจ้	ของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญ	ตไม่ใช่เจ้	ของท่ีดิน)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

7) สำ	เน	บัตรประช	ชนและสำ	เน	ทะเบียนของผู้มีอำ	น	จลงน	มแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอำ	น	จเจ้	ของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้	ของท่ีดิน)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

8) หนังสือรับรองของสถ	ปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้
ประกอบวิช	ชีพสถ	ปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอ	ค	รมีลักษณะขน	ด
อยู่ในประเภทวิช	ชีพสถ	ปัตยกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบ
วิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอ	ค	รมีลักษณะขน	ดอยู่ในประเภท
วิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนและร	ยก	รประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง 5 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
11) ร	ยก	รคำ	นวณโครงสร้	งพร้อมลงล	ยมือช่ือเลขทะเบียนของวิศวกรผู้

ออกแบบ
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

12) หนังสือแสดงคว	มยินยอมของผู้ควบคุมง	น (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อ	ค	รมีลักษณะขน	ดอยู่ในประเภทวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

13) หนังสือแสดงคว	มยินยอมของผู้ควบคุมง	น (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อ	ค	รมีลักษณะขน	ดอยู่ในประเภทวิช	ชีพสถ	ปัตยกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) เป็นไปต	มหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกต	ม
คว	มในพระร	ชบัญญัติควบคุมอ	ค	รพ.ศ. 2522
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัด
(หมายเหตุ: (ผ่านศนูยด์ำารงธรรมประจำาจังหวัดทกุจังหวัด))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ช่ือกระบวนง	น:การขออนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความส ำาคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 10.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขออนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคารทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 11:10

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขออนุญ	ตเปล่ียนก	รใช้อ	ค	รต	มม	ตร	 33
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
กรณีเจา้ของหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้รอบครองอาคารซ่ึงไมเ่ป็นอาคารประเภทควบคุมการใชป้ระสงคจ์ะใชห้รือยินยอมให้บุคคลใดใชอ้าคารดังกลา่วเพ่ือ
กิจการควบคุมการใชแ้ละกรณีเจา้ของหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามค้รอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชส้ ำาหรับกิจการหน่ึงประสงคใ์ชเ้ป็นอาคารประเภท
ควบคุมการใชส้ ำาหรับอีกกิจกรรมหน่ึงจะตอ้งได้รับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือได้แจง้ให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินทราบแลว้

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์nongplong.go.th/ตดิต่อ
ด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :25 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ย่ืนขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารพร้อมเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นในพื้ นท่ีท่ีจะขออนุญาตเปล่ียนการ
ใช้อาคาร))

5 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินดำาเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายวา่ด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอ่สร้างจัดทำาผังบริเวณ
แผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ

7 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
พ.ร.บ.จัดสรรท่ีดินฯ
(หมายเหตุ: -)

4) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบ
อนุญาต (อ.1) และแจง้ใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อมารับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร 
(น.5)
(หมายเหตุ: -)

12 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีนิติบุคคล)

-

3) แบบคำ	ขออนุญ	ตเปล่ียนก	รใช้อ	ค	ร (แบบข. 3)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

4) สำ	เน	หรือภ	พถ่	ยเอกส	รแสดงก	รเป็นเจ้	ของอ	ค	รหรือผู้ครอบครอง
อ	ค	ร
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

5) หนังสือแสดงคว	มยินยอมจ	กเจ้	ของอ	ค	ร (กรณีผู้ครอบครองอ	ค	ร
เป็นผู้ขออนุญ	ต)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

6) ใบรับรองหรือใบอนุญ	ตเปล่ียนก	รใช้อ	ค	ร (เฉพ	ะกรณีท่ีอ	ค	รท่ีขอ
อนุญ	ตเปล่ียนก	รใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญ	ตเปล่ียนก	รใช้
อ	ค	รม	แล้ว)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

7) แผนผังบริเวณแบบแปลนร	ยก	รประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง 5 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

8) ร	ยก	รคำ	นวณโครงสร้	งพร้อมลงล	ยมือช่ือเลขทะเบียนของวิศวกรผู้
ออกแบบ (เฉพ	ะกรณีท่ีก	รเปล่ียนแปลงก	รใช้อ	ค	รทำ	ให้มีก	ร
เปล่ียนแปลงนำ้ 	หนักบรรทุกบนพ้ืนอ	ค	รม	กข้ึนกว่	ท่ีได้รับอนุญ	ตไว้
เดิม
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและคำ	นวณพร้อมสำ	เน	หรือภ	พถ่	ย
ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอ	ค	รมี
ลักษณะขน	ดอยู่ในประเภทเป็นวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม



ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) เป็นไปต	มหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกต	ม
คว	มในพระร	ชบัญญัติควบคุมอ	ค	รพ.ศ. 2522
(หมายเหตุ: (ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 20 บาท))

ค่	ธรรมเนียม 20 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็

ไซร์nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัด
(หมายเหตุ: (ผ่านศนูยด์ำารงธรรมประจำาจังหวัดทกุจังหวัด))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตามมาตรา 33
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความส ำาคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	::  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 25.0

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 ทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 
16/10/2018 15:19

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขออนุญ	ตฆ่	สัตวน์อกโรงฆ่	สัตว์
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระสงคจ์ะฆา่สัตวใ์ห้ย่ืนแบบฆจส.12 พร้อมเสียอากรการฆา่สัตวแ์ละคา่ธรรมเนียมการประทับตรารับรองให้จ ำาหน่ายเน้ือสัตวต์ามอัตราท่ี
กำาหนดในกฎกระทรวง (ฉบับท่ี 4) (พ.ศ. 2536) และกฎกระทรวง (ฉบับท่ี 6) (พ.ศ. 2552) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมการฆา่สัตวแ์ละจำาหน่ายเน้ือสัตวพ์.ศ. 2535

เง่ือนไข

1.กรณีคำาขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถว้นหรือไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องและไมอ่าจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนัน้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บคำาขอและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม้
ย่ืนคำาขอจะตอ้งลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกันพร้อมกำาหนดระยะเวลาใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอดำาเนินการแก้ไขเพ่ิม
เติมหากผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอไมด่ำาเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำาหนดจะถือวา่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอไมป่ระสงคจ์ะย่ืนคำาขอ

2.ขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้

3.สำาเนาเอกสารตอ้งลงนามรับรองส ำาเนาถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งทุกฉบับ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเขตพื้ นท่ีกรุงเทพมหานคร/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

สถานท่ีให้บริการ
องคก์ารบริหารสว่นตำาบล/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :2 วันทำาการ

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

1.ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาตย่ืนคำาขอ (ฆจส.12) พร้อมเอกสารหลักฐานตอ่เจา้หน้าท่ี
2.เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งครบถว้นของคำาขอและเอกสาร
ประกอบคำาขอ
(หมายเหตุ: -)

1 ช่ัวโมง เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
1.พนักงานเจา้หน้าท่ีจะจัดเกบ็คา่ธรรมเนียมแลว้แตก่รณี

1 วันทำาการ เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
2.พนักงานตรวจโรคสัตวไ์ปตรวจรับรองคุณภาพซากณสถานท่ีท่ีสัตว์
ตาย
3.เจา้หน้าท่ีออกหนังสอืตอบรับแจง้การฆา่สัตวป์ระเภทตา่งๆเป็นหลัก
ฐานการรับแจง้การฆา่สัตว์
(หมายเหตุ: -)

3) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้อ ำานาจลงนามหนังสอืตอบรับแจง้การฆา่สัตว์
(หมายเหตุ: -)

2 ช่ัวโมง เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร

ไม่พบเอกสารยนืยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) อ	กรก	รฆ่	สัตว ์(โค)
(หมายเหตุ: (ราคาต่อตัว))

ค่	ธรรมเนียม 12 บาท

2) อ	กรก	รฆ่	สัตว ์(กระบือ)
(หมายเหตุ: (ราคาต่อตัว))

ค่	ธรรมเนียม 15 บาท

3) อ	กรก	รฆ่	สัตว ์(สุกร)
(หมายเหตุ: (ราคาต่อตัว))

ค่	ธรรมเนียม 10 บาท

4) อ	กรก	รฆ่	สัตว ์(สุกรท่ีมีนำ้ 	หนักตำ่	กว่	 22.5 กิโลกรัม)
(หมายเหตุ: (ราคาต่อตัว))

ค่	ธรรมเนียม 5 บาท

5) อ	กรก	รฆ่	สัตว ์(แพะหรือแกะ)
(หมายเหตุ: (ราคาต่อตัว))

ค่	ธรรมเนียม 4 บาท

6) ค่	ธรรมเนียมก	รประทับตร	รับรองให้จำ	หน่	ยเน้ือสัตว ์(โค)
(หมายเหตุ: (ราคาต่อตัว))

ค่	ธรรมเนียม 12 บาท

7) ค่	ธรรมเนียมก	รประทับตร	รับรองให้จำ	หน่	ยเน้ือสัตว ์(กระบือ)
(หมายเหตุ: (ราคาต่อตัว))

ค่	ธรรมเนียม 15 บาท

8) ค่	ธรรมเนียมก	รประทับตร	รับรองให้จำ	หน่	ยเน้ือสัตว ์(สุกร)
(หมายเหตุ: (ราคาต่อตัว))

ค่	ธรรมเนียม 10 บาท

9) ค่	ธรรมเนียมก	รประทับตร	รับรองให้จำ	หน่	ยเน้ือสัตว ์(สุกรท่ีมีนำ้ 	หนัก
ตำ่	กว่	 22.5 กิโลกรัม)
(หมายเหตุ: (ราคาต่อตัว))

ค่	ธรรมเนียม 5 บาท

10) ค่	ธรรมเนียมก	รประทับตร	รับรองให้จำ	หน่	ยเน้ือสัตว ์(แพะหรือแกะ)
(หมายเหตุ: (ราคาต่อตัว))

ค่	ธรรมเนียม 4 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บขอ้ร้องเรียนกรมปศุสัตวก์ลุม่วนัิยกองการเจา้หน้าท่ีกรมปศุสัตว ์69/1 ถ.พญาไทเขตราชเทวีกรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท์
0 2653 4444 ตอ่ 2134 โทรสาร 0 2653 4927 website :  http://request.dld.go.th/
(หมายเหตุ: -)

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 



ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การขออนุญาตฆา่สัตวน์อกโรงฆา่สัตว์
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมปศุสัตวก์รมปศุสัตวก์รมปศุสัตว์
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)กฎกระทรวง (ฉบับท่ี 4) (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคมุการฆ่าสัตวแ์ละจำาหน่ายเน้ือสัตวพ์.ศ. 2535

2)กฎกระทรวง (ฉบับท่ี 6) (พ.ศ. 2552) ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคมุการฆ่าสัตวแ์ละจำาหน่ายเน้ือสัตวพ์.ศ. 2535

3)พ.ร.บ.  ควบคมุการฆ่าสัตวแ์ละจำาหน่ายเน้ือสัตวพ์.ศ. 2535
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:-
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขออนุญาตฆา่สัตวน์อกโรงฆา่สัตวท์ต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 
13:25

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขออนุญ	ตทำ	ก	รโฆษณ	โดยใช้เคร่ืองขย	ยเสียง
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้จะทำาการโฆษณาโดยใชเ้คร่ืองขยายเสยีงด้วยกำาลังไฟฟ้าจะต้องขอรับอนุญาตตอ่พนักงานเจา้หน้าท่ีกอ่นเม่ือได้รับอนุญาตแลว้จึงทำาการ
โฆษณาได้โดยให้พนักงานเจา้หน้าท่ีออกใบอนุญาตให้แกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับอนุญาตและให้มีอำานาจกำาหนดเง่ือนไขลงในใบอนุญาตวา่ด้วยเวลาสถาน
ท่ีและเคร่ืองอุปกรณ์ขยายเสยีงและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บอนุญาตตอ้งปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีกำาหนดนัน้โดยห้ามอนุญาตและห้ามใชเ้สียงโฆษณาโดยใชเ้คร่ือง
ขยายเสยีงในระยะใกลก้วา่ 100 เมตรจากโรงพยาบาลวัดหรือสถานท่ีบำาเพญ็ศาสนกิจและทางแยกท่ีมีการสัญจรไปมาคับค่ังอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามเ่ป็นปกติ
และห้ามใชเ้สียงโฆษณาในระยะใกลก้วา่ 100 เมตรจากบริเวณโรงเรียนระหวา่งทำาการสอนศาลสถิตยุติธรรมในระหวา่งเวลาพิจารณาผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้น
คำาขอใบอนุญาติจะตอ้งย่ืนคำาร้องตามแบบฆ.ษ. 1 ตอ่เจา้พนักงานตำารวจเจา้ของทอ้งท่ีกอ่นมาดำาเนินการ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
ท่ีว่าการอำาเภอ/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

สถานท่ีให้บริการ
สำานักเขตทกุแห่งของกรุงเทพมหานคร/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :1 ช่ัวโมง

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้ใบอนุญาตให้มีเพ่ือใชเ้คร่ืองขยายเสียงและไมโครโฟนประสงคจ์ะใช้
เคร่ืองขยายเสยีงและไมโครโฟนมาย่ืนตอ่เจา้หน้าท่ีเพ่ือตรวจสอบคำาร้อง
และเอกสารประกอบคำาขอ
(หมายเหตุ: -)

10 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้หน้าท่ีรับเร่ืองเสนอความเหน็ตามลำาดับชัน้จนถึงพนักงานเจา้หน้าท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม้
ออกใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

20 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
พนักงานเจา้หน้าท่ีลงนามในใบอนุญาตให้ทำาการโฆษณาโดยใชเ้คร่ือง
ขยายเสยีงชำาระคา่ธรรมเนียมและรับใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

30 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 3 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 3 ฉบับ
หม	ยเหตุ(พร้อมสำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชนของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้ทนนิติบุคคล (กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับ
ใบอนุญาตหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้จง้เป็นนิติบุคคล))

-

3) หนังสือมอบอำ	น	จท่ีถูกต้องต	มกฎหม	ย (กรณีผู้ประกอบก	รไม่ส	ม	รถ
ม	ย่ืนคำ	ขอด้วยตนเอง) พร้อมสำ	เน	บัตรประจำ	ตัวประช	ชนของผู้มอบ

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
อำ	น	จและผู้รับมอบอำ	น	จ)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 3 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

4) แบบคำ	ร้องต	มแบบฆ.ษ.1 ท่ีเจ้	พนักง	นตำ	รวจเจ้	ของท้องท่ีแสดง
คว	มคิดเห็นแล้ว
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 3 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

5) แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีต้ังก	รใช้เคร่ืองขย	ยเสียง
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 3 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) โฆษณ	กิจก	รท่ีไม่เป็นไปในทำ	นองก	รค้	
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 10 บาท

2) โฆษณ	ท่ีเป็นไปในทำ	นองก	รค้	 (โฆษณ	เคล่ือนท่ี)
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 60 บาท

3) โฆษณ	ท่ีเป็นไปในทำ	นองก	รค้	 (โฆษณ	ประจำ	ท่ี)
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 75 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยด์ำารงธรรมกระทรวงศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยด์ำารงธรรมจังหวัดศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยด์ำารงธรรมอำาเภอ

(หมายเหตุ: (โทร 1567))
2) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-



ช่ือกระบวนง	น:การขออนุญาตทำาการโฆษณาโดยใชเ้คร่ืองขยายเสียง
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:สำานักการสอบสวนและนิติการกรมการปกครองส ำานักการสอบสวนและนิติการ
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ.  ควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสยีงพ.ศ. 2493
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:สว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาค, ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:-
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขออนุญาตทำาการโฆษณาโดยใชเ้คร่ืองขยายเสียงทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 
17/10/2018 13:34

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขออนุญ	ตร้ือถอนอ	ค	รต	มม	ตร	 22
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม ใดจะร้ือถอนอาคารท่ีมีสว่นสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงเกิน ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม 15 เมตรซ่ึงอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามห่า่งจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน้อยกวา่ความสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงของอาคารและอาคารท่ีอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามห่า่งจาก
อาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน้อยกวา่๒เมตรตอ้งได้รับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถ่ินซ่ึงเจา้พนักงานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบ
อนุญาตหรือมีหนังสอืแจง้คำาสั่งไมอ่นุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวั่นท่ีได้รับคำาขอ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์nongplong.go.th/ตดิต่อ
ด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :45 วัน

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ย่ืนขออนุญาตร้ือถอนอาคารพร้อมเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
(หมายเหตุ: -)

2 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินดำาเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายวา่ด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอ่สร้างจัดทำาผังบริเวณ
แผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ
(หมายเหตุ: -)

7 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบ
อนุญาต (อ.1) และแจง้ใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อมารับใบอนุญาตร้ือถอนอาคาร (น.1)
(หมายเหตุ: -)

35 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีนิติบุคคล)

-

3) แบบคำ	ขออนุญ	ตร้ือถอนอ	ค	ร  (แบบข. 1)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาต)

-

4) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบข้ัน
ตอนวิธีก	รและส่ิงป้องกันวัสดุร่วงหล่นในก	รร้ือถอนอ	ค	ร (กรณีท่ีเป็น
อ	ค	รมีลักษณะขน	ดอยู่ในประเภทเป็นวิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาต)

-

5) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขน	ดเท่	ต้นฉบับทุกหน้	พร้อมเจ้	ของ
ท่ีดินลงน	มรับรองสำ	เน	ทุกหน้	กรณีผู้ขออนุญ	ตไม่ใช่เจ้	ของท่ีดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้	ของท่ีดินให้ร้ือถอนอ	ค	รในท่ีดิน
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาต)

-

6) ใบอนุญ	ตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจก	รในนิคมอุตส	หกรรมหรือใบ
อนุญ	ตฯฉบับต่ออ	ยุหรือใบอนุญ	ตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจก	ร (สว่น
ขย	ย) พร้อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้	ย (กรณีอ	ค	รอยู่ในนิคม
อุตส	หกรรม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาต)

-

7) กรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จต้องมีหนังสือมอบอำ	น	จติดอ	กรแสตมป์ 30 บ	ท
พร้อมสำ	เน	บัตรประจำ	ตัวประช	ชนสำ	เน	ทะเบียนบ้	นหรือ
หนังสือเดินท	งของผู้มอบและผู้รับมอบอำ	น	จ
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาต)

-

8) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนและสำ	เน	ทะเบียนบ้	นของผู้มีอำ	น	จลงน	มแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอำ	น	จเจ้	ของท่ีดิน (กรณีเจ้	ของท่ีดินเป็นนิติบุคคล)

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาต)

9) กรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จต้องมีหนังสือมอบอำ	น	จติดอ	กรแสตมป์ 30 บ	ท
พร้อมสำ	เน	บัตรประจำ	ตัวประช	ชนสำ	เน	ทะเบียนบ้	นหรือ
หนังสือเดินท	งของผู้มอบและผู้รับมอบอำ	น	จบัตรประช	ชนและสำ	เน	
ทะเบียนของผู้มีอำ	น	จลงน	มแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำ	น	จเจ้	ของอ	ค	ร
(กรณีเจ้	ของอ	ค	รเป็นนิติบุคคล)
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้ออนุญาต)

-

10) หนังสือรับรองของสถ	ปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้
ประกอบวิช	ชีพสถ	ปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอ	ค	รมีลักษณะขน	ด
อยู่ในประเภทวิช	ชีพสถ	ปัตยกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบและควบคุมงาน)

-

11) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผู้ประกอบ
วิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอ	ค	รมีลักษณะขน	ดอยู่ในประเภท
วิช	ชีพวิศวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบและควบคุมงาน)

-

12) แผนผังบริเวณแบบแปลนร	ยก	รประกอบแบบแปลนท่ีมีล	ยมือช่ือพร้อม
กับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถ	ปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ
ต	มกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ(เอกสารในสว่นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้อกแบบและควบคุมงาน)

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) เป็นไปต	มหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกต	ม
คว	มในพระร	ชบัญญัติควบคุมอ	ค	รพ.ศ. 2522
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 0 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็

ไซร์nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัด
(หมายเหตุ: (ผ่านศนูยด์ำารงธรรมประจำาจังหวัดทกุจังหวัด))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก



ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความส ำาคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 45.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22 ทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 
16/10/2018 16:05

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รจดทะเบียนพ	ณิชย์ (เปล่ียนแปลงร	ยก	รจดทะเบียน) ต	มพ.ร.บ.ทะ
เบียนพ	ณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมด	
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงพาณิชย์

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงได้จดทะเบียนไวแ้ลว้หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆท่ีได้จดทะเบียนไวจ้ะตอ้งย่ืนคำาขอจดทะเบียน
เปล่ียนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตัง้แตวั่นท่ีได้มีการเปล่ียนแปลงรายการนัน้ๆ  (มาตรา 13)

2. ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยด้์วยตนเองหรือจะมอบอำานาจให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ่ื้นย่ืนจดทะเบียนแทนกไ็ด้

3. ใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามล้งลายมือช่ือรับรองรายการในคำาขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำาขอจด
ทะเบียน

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



4. แบบพิมพค์ำาขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสอืมอบอำานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจา้หน้าท่ีหรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th

หมายเหตุขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้ทัง้น้ีในกรณีท่ีคำาขอหรือเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรณ์เป็นเหตุให้ไมส่ามารถพิจารณาได้
เจา้หน้าท่ีจะจัดทำาบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอจะตอ้งดำาเนินการแก้ไข
และ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกำาหนดในบันทึกดังกลา่วมิเชน่นัน้จะถือวา่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอละทิ้งคำาขอโดยเจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอ
หรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับมอบอำานาจจะลงนามบันทึกดังกลา่วและจะมอบส ำาเนาบันทึกความพร่องดังกลา่วให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับมอบอำานาจไวเ้ป็น
หลักฐาน

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

สถานท่ีให้บริการ
จังหวัดอ่ืนตดิต่อ
(1) สำานักงานเทศบาล
โทรศัพท์ : ตดิต่อเทศบาล
(2) องคก์ารบริหารสว่นตำาบล (อบต.) 
โทรศัพท์ : ตดิต่ออบต. 
(3) เมอืงพัทยา
โทรศัพท์ : 038-253100 ต่อ 4068
(สถานประกอบการแห่งใหญ่ต้ังอยู่ในพื้ นท่ีรบัผดิชอบของเทศบาลหรือ
อบต.หรือเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือเมอืงพัทยาน้ัน)/ตดิต่อด้วย
ตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :60 นาที

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจง้ผล
(หมายเหตุ: -)

30 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีการเงินรับชำาระคา่ธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

5 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจา้หน้าท่ีบันทึกขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลเขา้ระบบ/จัดเตรียมใบ
สำาคัญการจดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/สำาเนาเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใ์ห้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้น
คำาขอ
(หมายเหตุ: -)

10 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) คำ	ขอจดทะเบียนพ	ณิชย์ (แบบทพ.)

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

กรมพัฒนาธุรกิจการคา้



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
2) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(สำาเนาบัตรประจำาตัวของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจพร้อมลงนามรับรอง
สำาเนาถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง)

กรมการปกครอง

3) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(สำาเนาทะเบียนบา้นของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจพร้อมลงนามรับรอง
สำาเนาถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง)

กรมการปกครอง

4) (ต้นฉบับ) หนังสือให้คว	มยินยอมให้ใช้สถ	นท่ีต้ังสำ	นักง	นแห่งใหญ่
โดยให้เจ้	ของร้	นหรือเจ้	ของกรรมสิทธิล์งน	มและให้มีพย	นลงช่ือ
รับรองอย่	งน้อย 1 คน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจา้บา้น )

-

5) สำ	เน	ทะเบียนบ้	นท่ีแสดงให้เห็นว่	ผู้ให้คว	มยินยอมเป็นเจ้	บ้	นหรือ
สำ	เน	สัญญ	เช่	โดยมีผู้ให้คว	มยินยอมเป็นผู้เช่	หรือเอกส	รสิทธิอ์ย่	ง
อ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้	ของกรรมสิทธิเ์ป็นผู้ให้คว	มยินยอมพร้อมลงน	มรับรอง
สำ	เน	ถูกต้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีจดทะเบียนเปล่ียนแปลงท่ีตัง้ส ำานักงานแหง่ใหญโ่ดยผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็นเจา้บา้น)

-

6) แผนท่ีแสดงสถ	นท่ีซ่ึงใช้ประกอบพ	ณิชยกิจและสถ	นท่ีสำ	คัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงน	มรับรองเอกส	ร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

7) หนังสือมอบอำ	น	จ (ถ้	มี) พร้อมปิดอ	กรแสตมป์ 10 บ	ท
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

8) สำ	เน	บัตรประจำ	ตัวประช	ชนของผู้รับมอบอำ	น	จ (ถ้	มี) พร้อมลงน	ม
รับรองสำ	เน	ถูกต้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

กรมการปกครอง

9) ใบทะเบียนพ	ณิชย ์(ฉบับจริง)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

กรมพัฒนาธุรกิจการคา้

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) ค่	ธรรมเนียม (คร้ังละ)
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 20 บาท

2) ค่	ธรรมเนียมคัดสำ	เน	เอกส	ร (ชุดละ)
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 30 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนบริษัทมหาชนและธุรกิจพิเศษกรมพัฒนาธุรกิจการคา้กระทรวงพาณิชย์



ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
(หมายเหตุ: (02-547-4446-7))

3) โทรศัพท ์: Call Center 1570
(หมายเหตุ: -)

4) เวบ็ไซต์  : www.dbd.go.th
(หมายเหตุ: -)

5) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

6) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อการกรอกเอกสาร

(หมายเหตุ: -)

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การจดทะเบียนพาณิชย ์(เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมพัฒนาธุรกิจการคา้กรมพัฒนาธุรกิจการคา้กรมพัฒนาธุรกิจการคา้
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: จดทะเบียน
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499

2)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองกำาหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบยีนพาณิชย์

3)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ืองกำาหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 
2499

4)ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองให้ผู้ ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองแต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองการต้ังสำานักงานทะเบยีนพาณิชยแ์ต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองกำาหนดแบบพมิพเ์พื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2555  

8)คำาสัง่สำานักงานกลางทะเบยีนพาณิชยท่ี์ 1/2553  เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการกำาหนดเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขคำาขอจดทะเบยีนพาณิชย์

9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองกำาหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549

10)คำาสัง่สำานักงานกลางทะเบยีนพาณิชยท่ี์ 1/2554 เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการกำาหนดเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขคำาขอจดทะเบยีนพาณิชย์
จังหวัดบงึกาฬ
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:ไมมี่
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณี
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดาทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 13:04

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รจดทะเบียนพ	ณิชย์ (เลิกประกอบพ	ณิชยกิจ) ต	มพ.ร.บ.ทะเบียนพ	ณิชย์
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมด	
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงพาณิชย์

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไ์วต้อ่มาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทัง้หมดจะโดยเหตุใดกต็ามเชน่ขาดทุนไมป่ระสงคจ์ะ
ประกอบการคา้ตอ่ไปเจา้ของสถานท่ีเรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเชา่หรือเลิกห้างหุ้นสว่นบริษัทให้ย่ืนคำาขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิช
ยกิจตอ่พนักงานเจา้หน้าท่ีภายในกำาหนด 30 วันนับตัง้แตวั่นเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13)

2. กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดขอ้งไมส่ามารถย่ืนคำาขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเองเชน่วกิลจริตตายสาบสูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามญเป็นตน้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้มีสว่นได้
เสียตามกฎหมายเชน่สามีภริยาบดิามารดาหรือบุตรย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจนัน้ได้โดยให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้สว่น
ได้เสยีตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคำาขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจไมส่ามารถมาย่ืนคำาขอจด
ทะเบียนได้ด้วยตนเองเชน่ใบมรณบัตรคำาสั่งศาลเป็นตน้

3. ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอำานาจให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ่ื้นย่ืนแทนกไ็ด้

4.ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจา้ของกิจการหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้สว่นได้เสีย (แลว้แตก่รณี) เป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามล้งลายมือช่ือรับรองรายการในคำาขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบคำาขอจดทะเบียน

5. แบบพิมพค์ำาขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสอืมอบอำานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจา้หน้าท่ีหรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th

หมายเหตุขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้ทัง้น้ีในกรณีท่ีคำาขอหรือเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรณ์เป็นเหตุให้ไมส่ามารถพิจารณาได้
เจา้หน้าท่ีจะจัดทำาบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอจะตอ้งดำาเนินการแก้ไข
และ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกำาหนดในบันทึกดังกลา่วมิเชน่นัน้จะถือวา่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอละทิ้งคำาขอโดยเจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอ
หรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับมอบอำานาจจะลงนามบันทึกดังกลา่วและจะมอบส ำาเนาบันทึกความพร่องดังกลา่วให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับมอบอำานาจไวเ้ป็น



หลักฐาน

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

สถานท่ีให้บริการ
จังหวัดอ่ืนตดิต่อ
(1) สำานักงานเทศบาล
โทรศัพท์ : ตดิต่อเทศบาล
(2) องคก์ารบริหารสว่นตำาบล (อบต.) 
โทรศัพท์ : ตดิต่ออบต. 
(3) เมอืงพัทยา
โทรศัพท์ : 038-253100 ต่อ 4068
(สถานประกอบการแห่งใหญ่ต้ังอยู่ในพื้ นท่ีรบัผดิชอบของเทศบาลหรือ
อบต.หรือเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือเมอืงพัทยาน้ัน)/ตดิต่อด้วย
ตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :60 นาที

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจง้ผล
(หมายเหตุ: -)

30 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีการเงินรับชำาระคา่ธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

5 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจา้หน้าท่ีบันทึกขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลเขา้ระบบ/จัดเตรียมใบ
สำาคัญการจดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/สำาเนาเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใ์ห้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้น
คำาขอ
(หมายเหตุ: -)

10 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) คำ	ขอจดทะเบียนพ	ณิชย์ (แบบทพ.)

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

กรมพัฒนาธุรกิจการคา้

2) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(สำาเนาบัตรประจำาตัวของผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจหรือทายาทท่ีย่ืนคำาขอ
แทนพร้อมลงนามรับรองส ำาเนาถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง)

กรมการปกครอง

3) ใบทะเบียนพ	ณิชย ์(ฉบับจริง)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

กรมพัฒนาธุรกิจการคา้

4) สำ	เน	ใบมรณบัตรของผู้ประกอบพ	ณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม) โดยให้
ท	ย	ทท่ีย่ืนคำ	ขอเป็นผู้ลงน	มรับรองสำ	เน	ถูกต้อง

กรมการปกครอง



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

5) สำ	เน	หลักฐ	นแสดงคว	มเป็นท	ย	ทของผู้ลงช่ือแทนผู้ประกอบพ	ณิช
ยกิจซ่ึงถึงแก่กรรมพร้อมลงน	มรับรองสำ	เน	ถูกต้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

กรมการปกครอง

6) หนังสือมอบอำ	น	จ (ถ้	มี) พร้อมปิดอ	กรแสตมป์ 10 บ	ท
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

7) สำ	เน	บัตรประจำ	ตัวประช	ชนของผู้รับมอบอำ	น	จ (ถ้	มี) พร้อมลงน	ม
รับรองสำ	เน	ถูกต้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

กรมการปกครอง

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) ค่	ธรรมเนียมก	รจดทะเบียน (คร้ังละ)
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 20 บาท

2) ค่	ธรรมเนียมคัดสำ	เน	เอกส	ร (ชุดละ)
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 30 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนบริษัทมหาชนและธุรกิจพิเศษกรมพัฒนาธุรกิจการคา้กระทรวงพาณิชย์
(หมายเหตุ: (02-547-4446-7))

3) โทรศัพท ์: Call Center 1570
(หมายเหตุ: -)

4) เวบ็ไซต์  : www.dbd.go.th
(หมายเหตุ: -)

5) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

6) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อการกรอกเอกสาร

(หมายเหตุ: -)

หม	ยเหตุ
-



ช่ือกระบวนง	น:การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดา
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมพัฒนาธุรกิจการคา้กรมพัฒนาธุรกิจการคา้กรมพัฒนาธุรกิจการคา้
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: จดทะเบียน
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองกำาหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549

2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองกำาหนดแบบพมิพเ์พื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2555  

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองแต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองการต้ังสำานักงานทะเบยีนพาณิชยแ์ต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 
2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 

5)กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499

6)คำาสัง่สำานักงานกลางทะเบยีนพาณิชยท่ี์ 1/2553  เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการกำาหนดเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขคำาขอจดทะเบยีนพาณิชย์

7)คำาสัง่สำานักงานกลางทะเบยีนพาณิชยท่ี์ 1/2554 เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการกำาหนดเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขคำาขอจดทะเบยีนพาณิชย์
จังหวัดบงึกาฬ

8)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองกำาหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบยีนพาณิชย์

9)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ืองกำาหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 
2499

10)ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองให้ผู้ ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553

11)พ.ร.ฎ. กำาหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546

12)พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:ไมมี่
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดาทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 13:12

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รจดทะเบียนพ	ณิชย์ (ต้ังใหม่) ต	มพ.ร.บ.ทะเบียนพ	ณิชยพ์.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมด	
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงพาณิชย์

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน 30 วันนับตัง้แตวั่นเร่ิมประกอบกิจการ  (มาตรา 11)

2. ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยด้์วยตนเองหรือจะมอบอำานาจให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ่ื้นย่ืนจดทะเบียนแทนกไ็ด้

3. ใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามล้งลายมือช่ือรับรองรายการในคำาขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำาขอจด
ทะเบียน

4. แบบพิมพค์ำาขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสอืมอบอำานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจา้หน้าท่ีหรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th

หมายเหตุขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
เรียบร้อยแลว้ทัง้น้ีในกรณีท่ีคำาขอหรือเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรณ์เป็นเหตุให้ไมส่ามารถพิจารณาได้
เจา้หน้าท่ีจะจัดทำาบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอจะตอ้งดำาเนินการแก้ไข
และ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกำาหนดในบันทึกดังกลา่วมิเชน่นัน้จะถือวา่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอละทิ้งคำาขอโดยเจา้หน้าท่ีและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอ
หรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับมอบอำานาจจะลงนามบันทึกดังกลา่วและจะมอบส ำาเนาบันทึกความพร่องดังกลา่วให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับมอบอำานาจไวเ้ป็น
หลักฐาน

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

สถานท่ีให้บริการ
จังหวัดอ่ืนตดิต่อ
(1) สำานักงานเทศบาล
โทรศัพท์ : ตดิต่อเทศบาล
(2) องคก์ารบริหารสว่นตำาบล (อบต.) 
โทรศัพท์ : ตดิต่ออบต. 
(3) เมอืงพัทยา
โทรศัพท์ : 038-253100 ต่อ 4068
(สถานประกอบการแห่งใหญ่ต้ังอยู่ในพื้ นท่ีรบัผดิชอบของเทศบาลหรือ
อบต.หรือเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือเมอืงพัทยาน้ัน)/ตดิต่อด้วย
ตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :60 นาที

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจง้ผล
(หมายเหตุ: -)

30 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

เจา้หน้าท่ีการเงินรับชำาระคา่ธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

5 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

3) ก	รพิจ	รณ	
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจา้หน้าท่ีบันทึกขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลเขา้ระบบ/จัดเตรียมใบ
สำาคัญการจดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/สำาเนาเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

15 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

4) ก	รลงน	ม/คณะกรรมก	รมีมติ
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใ์ห้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้น
คำาขอ
(หมายเหตุ: -)

10 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) คำ	ขอจดทะเบียนพ	ณิชย์ (แบบทพ.)

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

กรมพัฒนาธุรกิจการคา้

2) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(พร้อมลงนามรับรองส ำาเนาถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง)

กรมการปกครอง

3) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(พร้อมลงนามรับรองส ำาเนาถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง)

กรมการปกครอง

4) หนังสือให้คว	มยินยอมให้ใช้สถ	นท่ีต้ังสำ	นักง	นแห่งใหญ่โดยให้เจ้	ของ
ร้	นหรือเจ้	ของกรรมสิทธิล์งน	มและให้มีพย	นลงช่ือรับรองอย่	งน้อย 1 
คน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจา้บา้น )

-

5) สำ	เน	ทะเบียนบ้	นท่ีแสดงให้เห็นว่	ผู้ให้คว	มยินยอมเป็นเจ้	บ้	นหรือ
สำ	เน	สัญญ	เช่	โดยมีผู้ให้คว	มยินยอมเป็นผู้เช่	หรือเอกส	รสิทธิอ์ย่	ง
อ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้	ของกรรมสิทธิเ์ป็นผู้ให้คว	มยินยอมพร้อมลงน	มรับรอง
สำ	เน	ถูกต้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้ระกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจา้บา้น )

-

6) แผนท่ีแสดงสถ	นท่ีซ่ึงใช้ประกอบพ	ณิชยกิจและสถ	นท่ีสำ	คัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงน	มรับรองเอกส	ร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

7) หนังสือมอบอำ	น	จ (ถ้	มี) พร้อมปิดอ	กรแสตมป์ 10 บ	ท
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

8) สำ	เน	บัตรประจำ	ตัวประช	ชนของผู้รับมอบอำ	น	จ (ถ้	มี) พร้อมลงน	ม
รับรองสำ	เน	ถูกต้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

กรมการปกครอง

9) สำ	เน	หนังสืออนุญ	ตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำ	หน่	ยหรือให้เช่	
สินค้	ดังกล่	วจ	กเจ้	ของลิขสิทธิข์องสินค้	ท่ีข	ยหรือให้เช่	หรือสำ	เน	ใบ
เสร็จรับเงินต	มประมวลรัษฎ	กรหรือหลักฐ	นก	รซ้ือข	ยจ	กต่	งประเทศ
พร้อมลงน	มรับรองสำ	เน	ถูกต้อง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
หม	ยเหตุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เชา่แผน่ซีดีแถบบันทึกวี
ดิทัศน์แผน่วีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผน่วีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง)

10) หนังสือช้ีแจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีม	ของเงินทุนและหลักฐ	นแสดง
จำ	นวนเงินทุนหรืออ	จม	พบเจ้	หน้	ท่ีเพ่ือทำ	บันทึกถ้อยคำ	เก่ียวกับข้อ
เท็จจริงของแหล่งท่ีม	ของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐ	นแสดงจำ	นวนเงิน
ทุนก็ได้
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการคา้อัญมณีหรือเคร่ืองประดับซ่ึง
ประดับด้วยอัญมณี)

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) ค่	ธรรมเนียมก	รจดทะเบียน (คำ	ขอละ)

(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 50 บาท

2) ค่	ธรรมเนียมคัดสำ	เน	เอกส	ร (ชุดละ)
(หมายเหตุ: -)

ค่	ธรรมเนียม 30 บาท

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนบริษัทมหาชนและธุรกิจพิเศษกรมพัฒนาธุรกิจการคา้กระทรวงพาณิชย์
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7 ))

3) โทรศัพท ์: Call Center 1570
(หมายเหตุ: -)

4) เวบ็ไซต์  : www.dbd.go.th
(หมายเหตุ: -)

5) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

6) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อการกรอกเอกสาร

(หมายเหตุ: -)

หม	ยเหตุ
-

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ช่ือกระบวนง	น:การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:กรมพัฒนาธุรกิจการคา้กรมพัฒนาธุรกิจการคา้กรมพัฒนาธุรกิจการคา้
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: จดทะเบียน
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499

2)พ.ร.ฎ. กำาหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546

3)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองกำาหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบยีนพาณิชย์

4)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ืองกำาหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 
2499

5)ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองให้ผู้ ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองแต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552

7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองการต้ังสำานักงานทะเบยีนพาณิชยแ์ต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 
2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองกำาหนดแบบพมิพเ์พื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2555  

9)คำาสัง่สำานักงานกลางทะเบยีนพาณิชยท่ี์ 1/2553  เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการกำาหนดเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขคำาขอจดทะเบยีนพาณิชย์

10)พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499

11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองกำาหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:ไมมี่
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดาทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 12:52

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รรับชำ	ระภ	ษีโรงเรือนและท่ีดิน
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กำาหนดให้องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหน้าท่ีในการรับชำาระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
จากทรัพยส์นิท่ีเป็นโรงเรือนหรือสิง่ปลูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกสร้างอยา่งอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชต้อ่เน่ืองกับโรงเรือนหรือสิง่ปลูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกสร้างอยา่งอ่ืนนัน้โดยมีหลักเกณฑว์ธีิ
การและเง่ือนไขดังน้ี

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (เทศบาล/องคก์ารบริหารสว่นตำาบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธขั์น้ตอนและ
วธีิการชำาระภาษี



2. แจง้ให้เจา้ของทรัพยส์นิทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2)

3. เจา้ของทรัพยส์นิย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)

5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินรับชำาระภาษี (เจา้ของทรัพยส์นิชำาระภาษีทันทีหรือชำาระภาษีภายในกำาหนดเวลา)

6. เจา้ของทรัพยส์นิดำาเนินการชำาระภาษีภายใน 30 วันนับแตไ่ด้รับแจง้การประเมินกรณีท่ีเจา้ของทรัพยส์นิชำาระภาษีเกินเวลาท่ีกำาหนดจะ
ตอ้งชำาระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมายกำาหนด

7. กรณีท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บประเมิน (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามบ้ริหารทอ้งถ่ินได้ภายใน 15 วันนับแตไ่ด้รับแจง้การ
ประเมินโดยผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามบ้ริหารทอ้งถ่ินช้ีขาดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ีเจา้ของทรัพยส์นิย่ืนอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9)

8. กรณีคำาขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่าจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนัน้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บคำาขอและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม้
ย่ืนคำาขอจะตอ้งลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำาหนดระยะเวลาใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอดำาเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
หากผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอไมด่ำาเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกำาหนดผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บคำาขอจะดำาเนินการคืนคำาขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

9. พนักงานเจา้หน้าท่ีจะยังไมพิ่จารณาคำาขอและยังนับระยะเวลาดำาเนินงานจนกวา่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอจะดำาเนินการแก้ไขคำาขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่ม
เติมครบถว้นตามบันทึกสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแลว้

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อเร่ิมนับหลังจากเจา้หน้าท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บคำาขอได้ตรวจสอบคำาขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เหน็วา่มีความ
ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน

11.จะดำาเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีพิจารณาแลว้เสร็จ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
เทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรมัย/์ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วย
งาน
(หมายเหตุ: (-))

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :31 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

เจา้ของทรัพยส์นิย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให้
พนักงานเจา้หน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วันนับแต่ผู้ รบับริการมายื่นคำาขอ
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

1 วัน -

2) ก	รพิจ	รณ	
พนักงานเจา้หน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบแสดง
รายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้การประเมินภาษีให้เจา้ของ
ทรัพยส์นิดำาเนินการชำาระภาษี
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันท่ียื่นแบบแสดง
รายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัตวิิธีปฏิบัตริาชการทางปก
ครองฯ)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

30 วัน -

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยง	นของรัฐ

ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

2) ทะเบียนบ้	นพร้อมสำ	เน	
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

3) หลักฐ	นแสดงกรรมสิทธิโ์รงเรือนและท่ีดินพร้อมสำ	เน	เช่นโฉนดท่ีดินใบ
อนุญ	ตปลูกสร้	งหนังสือสัญญ	ซ้ือข	ยหรือให้โรงเรือนฯ
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

4) หลักฐ	นก	รประกอบกิจก	รพร้อมสำ	เน	เช่นใบทะเบียนก	รค้	ทะเบียน
พ	ณิชยท์ะเบียนภ	ษีมูลค่	เพ่ิมหรือใบอนุญ	ตประกอบกิจก	รค้	ของฝ่	ย
ส่ิงแวดล้อม สัญญ	เช่	อ	ค	ร
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

5) หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐ	นะก	รเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อม
สำ	เน	
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

6) หนังสือมอบอำ	น	จ (กรณีมอบอำ	น	จให้ดำ	เนินก	รแทน)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

ไม่มข้ีอมูลค่าธรรมเนียม

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) งานนิติการส ำานักปลัดเทศบาลเทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

(หมายเหตุ: -)
2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) 1. แบบแจง้รายการเพ่ือเสยีภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคำาร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

(ภ.ร.ด. 9)
(หมายเหตุ: -)

หม	ยเหตุ
-



ช่ือกระบวนง	น:การรับชำาระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:สำานักบริหารการคลังทอ้งถ่ินกรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถ่ินส ำานักบริหารการคลังทอ้งถ่ิน
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:-
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:สำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 04/08/2015 20:17

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รรับชำ	ระภ	ษีบำ	รุงท้องท่ี
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
พระราชบัญญัติภาษีบำารุงทอ้งท่ีพ.ศ. 2508 กำาหนดให้องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหน้าท่ีในการรับชำาระภาษีบำารุงทอ้งท่ีโดยมีหลักเกณฑ์
และ่ขัน้ตอนดังน้ี
 1. การติดตอ่ขอชำาระภาษีบำารุงทอ้งท่ี

 1.1 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้เป็นเจา้ของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปีท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน

 (1) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้หน้าท่ีเสยีภาษีหรือเจา้ของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานท่ีตอ้งใชต้อ่เจา้พนักงานประเมินภายใน
เดือนมกราคมของปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน

 (2) เจา้พนักงานประเมินจะทำาการตรวจอสบและคำานวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมินให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้หน้าท่ีเสียภาษีหรือเจา้ของท่ีดินทราบวา่จะตอ้ง
เสียภาษีเป็นจำานวนเทา่ใดภายในเดือนมีนาคม

 (3) ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้หน้าท่ีเสยีภาษีหรือเจา้ของท่ีดินจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเวน้แตก่รณีได้รับใบแจง้การประเมินหลังเดือน
มีนาคมตอ้งชำาระภาษีภายใน 30 วันนับแตวั่นท่ีได้รับแจง้การประเมิน

 1.2 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเป็นเจา้ของท่ีดินรายใหมห่รือจำานวนเน้ือท่ีดินเดิมเปล่ียนแปลงไป

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



 (1) เจา้ของท่ีดินย่ืนคำาร้องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลว้แตก่รณีพร้อมด้วยหลักฐานตอ่เจา้พนักงานประเมินภายในกำาหนด 30 วัน
นับแตวั่นได้รับโอนหรือมีการเปล่ียนแปลง

 (2) เม่ือเจา้หน้าท่ีได้รับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้ห้เป็นหลักฐาน

 (3) เจา้พนักงานประเมินจะแจง้ให้เจา้ของท่ีดินทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจำานวนเทา่ใด

 1.3 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปล่ียนแปลงการใชท่ี้ดินอันเป็นเหตุให้การลดหยอ่นเปล่ียนแปลงไปหรือมีเหตุอยา่งอ่ืนทำาให้อัตรา
ภาษีบำารุงทอ้งท่ีเปล่ียนแปลงไป

 (1) เจา้ของท่ีดินย่ืนคำาร้องตามแบบภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานตอ่เจา้พนักงานประเมินภายในกำาหนด 30 วันนับแตวั่นท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงการใชท่ี้ดิน

 (2) เม่ือเจา้หน้าท่ีได้รับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้ห้เป็นหลักฐาน

 (3) เจา้พนักงานประเมินจะแจง้ให้เจา้ของท่ีดินทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจำานวนเทา่ใด

 (4) การขอชำาระภาษีบำารุงทอ้งท่ีในปีถัดไปจากปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บประเมินนำาใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อม
กับเงินไปชำาระภายในเดือนเมษายนของทุกปี

 2. กรณีเจา้ของท่ีดินไมเ่หน็พอ้งด้วยกับราคาปานกลางท่ีดินหรือเม่ือได้รับแจง้การประเมินภาษีบำารุงทอ้งท่ีแลว้เหน็วา่การประเมินนัน้ไม่
ถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งมีสทิธิอุทธรณ์ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามว้า่ราชการจังหวัดได้โดยย่ืนอุทธรณ์ผา่นเจา้พนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแตวั่นท่ีประกาศราคาปานกลาง
ท่ีดินหรือวันท่ีได้รับการแจง้ประเมินแลว้แตก่รณี

  3. กรณีคำาขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องหรือไมค่รบถว้นและไมอ่าจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนัน้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บคำาขอและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม้
ย่ืนคำาขอจะตอ้งลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำาหนดระยะเวลาใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอดำาเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
หากผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอไมด่ำาเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกำาหนดผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บคำาขอจะดำาเนินการคืนคำาขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
 4. พนักงานเจา้หน้าท่ีจะยังไมพิ่จารณาคำาขอและยังนับระยะเวลาดำาเนินงานจนกวา่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอจะดำาเนินการแก้ไขคำาขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่ม
เติมครบถว้นตามบันทึกสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแลว้
 5. ระยะเวลาการให้บริการตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อเร่ิมนับหลังจากเจา้หน้าท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บคำาขอได้ตรวจสอบคำาขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เหน็วา่มีความ
ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน
 6. จะดำาเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีพิจารณาแลว้เสร็จ

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่อง 153 ม.3 ตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ
จังหวัดบุรีรมัยโ์ทร 044 188021 เว็บไซร์ 
nongplong.go.th/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: (-))

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

สถานท่ีให้บริการ
เทศบาลนครเทศบาลเมอืงองคก์ารบริหารสว่นตำาบลทกุแห่งและเมอืงพัทยา/
ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: (-))

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :31 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

เจา้ของทรัพยส์นิย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภบท.5 หรือภบท.8) 
เพ่ือให้พนักงานเจา้หน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
(หมายเหตุ: -)

2) ก	รพิจ	รณ	
พนักงานเจา้หน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบแสดง
รายการ (ภบท.5 หรือภบท.8) และแจง้การประเมินภาษีให้เจา้ของ
ทรัพยส์นิดำาเนินการชำาระภาษี
(หมายเหตุ: -)

30 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

2) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

3) หลักฐ	นแสดงกรรมสิทธิท่ี์ดินเช่นโฉนดท่ีดิน , น.ส.3
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ(กรณีเป็นนิติบุคคล)

-

5) หนังสือมอบอำ	น	จ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีมอบอำานาจให้ดำาเนินการแทน)

-

6) ใบเสร็จหรือสำ	เน	ใบเสร็จก	รชำ	ระค่	ภ	ษีบำ	รุงท้องท่ีของปีก่อน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

ไม่มข้ีอมูลค่าธรรมเนียม

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 153 ม.3 ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยโ์ทร 044 188021 เวบ็ไซร์ 

nongplong.go.th
(หมายเหตุ: -)

2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก



ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การรับชำาระภาษีบำารุงทอ้งท่ี
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:สำานักบริหารการปกครองทอ้งท่ีกรมการปกครองส ำานักบริหารการปกครองทอ้งท่ี
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พระราชบัญญัตภิาษีบำารงทุ้องท่ีพ.ศ.2508
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:-
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การรับชำาระภาษีบำารุงทอ้งท่ีทต.หนองปลอ่งสุประพัฒน์ส ำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 17/10/2018 13:20

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รรับชำ	ระภ	ษีป้	ย
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กำาหนดให้องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหน้าท่ีในการรับชำาระภาษีป้ายแสดงช่ือย่ีห้อ
หรือเคร่ืองหมายท่ีใชเ้พ่ือการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑว์ธีิการ
และเง่ือนไขดังน้ี

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารสว่นตำาบล) ประชาสัมพันธขั์น้ตอนและวธีิการเสียภาษี

2. แจง้ให้เจา้ของป้ายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



3. เจา้ของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินรับชำาระภาษี (เจา้ของป้ายชำาระภาษีทันทีหรือชำาระภาษีภายในกำาหนดเวลา)

6. กรณีท่ีเจา้ของป้ายชำาระภาษีเกินเวลาท่ีกำาหนด (เกิน 15 วันนับแตไ่ด้รับแจง้การประเมิน) ตอ้งชำาระภาษีและเงินเพิ่ม

7. กรณีท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บประเมิน (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ตอ่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามบ้ริหารทอ้งถ่ินได้ภายใน 30 วันนับแตไ่ด้รับแจง้การ
ประเมินเพ่ือให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามบ้ริหารทอ้งถ่ินช้ีขาดและแจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามเ้สยีภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแตวั่นท่ีได้รับอุทธรณ์
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510

8. กรณีคำาขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่าจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนัน้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บคำาขอและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม้
ย่ืนคำาขอจะตอ้งลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำาหนดระยะเวลาใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอดำาเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
หากผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอไมด่ำาเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำาหนดผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บคำาขอจะดำาเนินการคืนคำาขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

9. พนักงานเจา้หน้าท่ีจะยังไมพิ่จารณาคำาขอและยังไมนั่บระยะเวลาดำาเนินงานจนกวา่ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอจะดำาเนินการแก้ไขคำาขอหรือ
ย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบันทึกสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแลว้

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อเร่ิมนับหลังจากเจา้หน้าท่ีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บคำาขอได้ตรวจสอบคำาขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้
เหน็วา่มีความครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน

11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามย่ื้นคำาขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบัญญัติการอำานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
เทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรมัย/์ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วย
งาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :46 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

เจา้ของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพ่ือให้พนักงานเจา้
หน้าท่ีตรวจสอบความครบถว้นถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกต้องของเอกสารหลักฐาน
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมนีาคมของทกุปี)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

1 วัน -

2) ก	รพิจ	รณ	
พนักงานเจา้หน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมินภาษี
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันท่ียื่นแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัตวิิธีปฏิบัตริาชการทางปกครองพ.ศ.
2539)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

30 วัน -

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้ของป้ายชำาระภาษี
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับแต่ได้รบัแจ้งการประเมนิ 
(กรณีชำาระเกิน 15 วันจะต้องชำาระเงนิเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมายกำาหนด)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิ

15 วัน -



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
จังหวัดบุรีรมัย์))

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนหรือบัตรท่ีออกให้โดยหน่วยง	นของรัฐพร้อม

สำ	เน	
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

2) ทะเบียนบ้	นพร้อมสำ	เน	
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

3) แผนผังแสดงสถ	นท่ีต้ังหรือแสดงป้	ยร	ยละเอียดเก่ียวกับป้	ยวันเดือนปี
ท่ีติดต้ังหรือแสดง
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 0 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

4) หลักฐ	นก	รประกอบกิจก	รเช่นสำ	เน	ใบทะเบียนก	รค้	สำ	เน	ทะเบียน
พ	ณิชยส์ำ	เน	ทะเบียนภ	ษีมูลค่	เพ่ิม
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำ	เน	
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

6) สำ	เน	ใบเสร็จรับเงินภ	ษีป้	ย (ถ้	มี)
ฉบับจริง 0 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

7) หนังสือมอบอำ	น	จ (กรณีมอบอำ	น	จให้ดำ	เนินก	รแทน)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

ไม่มข้ีอมูลค่าธรรมเนียม

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) งานนิติการส ำานักปลัดเทศบาลเทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

(หมายเหตุ: -)
2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก



ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) 1. แบบแจง้รายการเพ่ือเสยีภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบย่ืนอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4)

(หมายเหตุ: -)

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การรับชำาระภาษีป้าย
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:สำานักบริหารการคลังทอ้งถ่ินกรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถ่ินส ำานักบริหารการคลังทอ้งถ่ิน
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:-
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:สำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 04/08/2015 19:47

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รรับนักเรียนเข้	เรียนระดับก่อนประถมศึกษ	ในสถ	นศึกษ	สังกัดองคก์ร
ปกครองสว่นท้องถ่ิน
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
- การรับนักเรียนเขา้เรียนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสังกัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินเพ่ือเขา้ศกึษาในระดับชัน้อนุบาลศึกษาปี
ท่ี 1 จะรับเดก็ท่ีมีอายุยา่งเขา้ปีท่ี 4 (กรณีจัดการศกึษาอนุบาล 3 ปี) หรือจะรับเดก็ท่ีมีอายุยา่งเขา้ปีท่ี 5 (กรณีจัดการศกึษาอนุบาล 2 ปี) 
ท่ีอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นเขตพ้ืนท่ีบริการขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินทุกคนโดยไมมี่การสอบวัดความสามารถทางวชิาการหากกรณีท่ีมีเดก็มาสมัครเรียน
ไมเ่ตม็ตามจำานวนท่ีกำาหนดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินสามารถพิจารณารับเดก็นอกเขตพ้ืนท่ีบริการได้แตห่ากกรณีท่ีมีเดก็มาสมัครเรียน
เกินกวา่จ ำานวนท่ีกำาหนดใหใ้ชว้ธีิการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวชิาการได้ตามความเหมาะสมทัง้น้ีตามท่ีองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถ่ินจะประกาศกำาหนด

- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบรายช่ือเดก็ท่ีมีอายุถึงเกณฑก์ารศกึษากอ่นประถมศกึษาและประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการสง่เดก็
เขา้เรียนในสถานศกึษาปิดไวณ้ส ำานักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินและสถานศกึษาพร้อมทัง้มีหนังสอืแจง้ให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้กครองของเดก็ทราบ

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศกึษาท่ีเดก็จะเขา้เรียน 1 ปี

- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินและสถานศกึษาแจง้ประชาสัมพันธร์ายละเอียดหลักเกณฑก์ารรับสมัครนักเรียนให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้กครองทราบระหวา่ง
เดือนกุมภาพันธ ์- เมษายนของปีการศกึษาท่ีเดก็จะเขา้เรียน

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
เทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรมัย์
/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :8 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้กครองย่ืนเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือสง่เดก็
เขา้เรียนในสถานศกึษาตามวันเวลาและสถานท่ีท่ีองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วันสถานท่ีรบัสมัครตามแต่ละสถานศกึษา
ประกาศกำาหนด (ระบุระยะเวลาท่ีให้บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

1 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
การพิจารณารับเดก็เขา้เรียน
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วันนับจากวันปิดรบัสมัคร (ระบุ
ระยะเวลาท่ีให้บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

7 วัน เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(บดิามารดาหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้กครองของนักเรียนลงนามรับรองส ำาเนาถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง)

-

2) ทะเบียนบ้	นของนักเรียนบิด	ม	รด	หรือผู้ปกครอง
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ(บดิามารดาหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้กครองของนักเรียนลงนามรับรองส ำาเนาถูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามกตอ้ง)

-

3) ใบเปล่ียนช่ือ (กรณีมีก	รเปล่ียนช่ือ)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

4) รูปถ่	ยของนักเรียนผู้สมัครขน	ดต	มท่ีองคก์รปกครองสว่นท้องถ่ินหรือ
สถ	นศึกษ	กำ	หนด
ฉบับจริง 3 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

5) กรณีไม่มีสูติบัตร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ(กรณีไมมี่สูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามติบัตรให้ใชเ้อกสารดังตอ่ไปน้ีแทน
(1) หนังสอืรับรองการเกิดหรือหลักฐานท่ีทางราชการออกให้ในลักษณะเดียวกัน
(2) หากไมมี่เอกสารตาม (1) ให้บดิามารดาหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป้กครองทำาบันทึกแจง้ประวัติ
บุคคลตามแบบฟอร์มท่ีทางองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
)

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

ไม่มข้ีอมูลค่าธรรมเนียม

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

(หมายเหตุ: -)
2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

3) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การรับนักเรียนเขา้เรียนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสังกัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:สำานักประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถ่ินกรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถ่ินส ำานักประสาน
และพัฒนาการจัดการศึกษาทอ้งถ่ิน
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: รับแจง้
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)พ.ร.บ.การศกึษาแห่งชาตพิ.ศ. 2542

2)ระเบยีบกระทรวงศกึษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรบันักเรียนนักศกึษาเข้าเรียนในสถานศกึษาพ.ศ. 2548
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:-
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การรับนักเรียนเขา้เรียนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสังกัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินเทศบาล
ตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย ์05/08/2015 16:52

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รลงทะเบียนและย่ืนคำ	ขอรับเงินเบ้ียคว	มพิก	ร
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน
พ.ศ.2553 กำาหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและย่ืนคำาขอรับเงินเบ้ียความพิการ
ในปีงบประมาณถัดไปณท่ีทำาการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินท่ีตนมีภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิล ำาเนาหรือสถานท่ีท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด
หลักเกณฑ์

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้สทิธิจะได้รับเงินเบ้ียความพิการตอ้งเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้คุณสมบัติและไมมี่ลักษณะต้องห้ามดังตอ่ไปน้ี

 1. มีสัญชาติไทย

 2. มีภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิล ำาเนาอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น

 3.มีบัตรประจำาตัวคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการสง่เสริมการคุณภาพชีวติคนพิการ

 4.ไมเ่ป็นบุคคลซ่ึงอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นความอุปการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ

ในการย่ืนคำาขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการคนพิการหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามดู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแลคนพิการจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงินเบ้ียความพิการโดยรับ
เงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเขา้บัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามดู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแลคนพิการผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้ทนโดยชอบธรรมผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามพิ้ทักษ์ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ้นุบาลแลว้แต่
กรณี

ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามเ้ยาวซ่ึ์งมีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้ทนโดยชอบธรรมผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามพิ้ทักษ์หรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม้
อนุบาลแลว้แตก่รณีย่ืนคำาขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้ทนดังกลา่ว

วธีิการ

    1. คนพิการท่ีจะมีสทิธิรับเงินเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามดู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแลคนพิการผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ้ทนโดยชอบธรรมผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามพิ้ทักษ์ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตาม้
อนุบาลแลว้แตก่รณีย่ืนคำาขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด

    2.กรณีคนพิการท่ีได้รับเงินเบ้ียความพิการจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินในปีงบประมาณท่ีผา่นมาให้ถือวา่เป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้ลงทะเบียนและ
ย่ืนคำาขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบน้ีแลว้

    3. กรณีคนพิการท่ีมีสทิธิได้รับเบ้ียความพิการได้ยา้ยท่ีอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ่ละยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงินเบ้ียความพิการตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินแหง่ใหมท่ี่ตนยา้ยไป



ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
เทศบาลตำาบลหนองปล่อง/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี))

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :30 นาที

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้ประสงคจ์ะขอรับเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถัดไปหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บมอบ
อำานาจย่ืนคำาขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจา้หน้าท่ีตรวจสอบคำาร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุระยะเวลาท่ีให้บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

20 นาที -

2) ก	รพิจ	รณ	
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคำาขอลงทะเบียนให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อลงทะเบียน
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาท่ีให้บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย)์)

10 นาที -

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวคนพิก	รต	มกฎหม	ยว่	ด้วยก	รสง่เสริมก	รคุณภ	พชีวิต

คนพิก	รพร้อมสำ	เน	
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

2) ทะเบียนบ้	นพร้อมสำ	เน	
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

3) สมุดบัญชีเงินฝ	กธน	ค	รพร้อมสำ	เน	 (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียคว	มพิก	ร
ประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอ	ยุผ่	นธน	ค	ร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

4) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยง	นของรัฐท่ีมีรูปถ่	ย
พร้อมสำ	เน	ของผู้ดูแลคนพิก	รผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบ	ล
แล้วแต่กรณี (กรณีย่ืนคำ	ขอแทน)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

5) สมุดบัญชีเงินฝ	กธน	ค	รพร้อมสำ	เน	ของผู้ดูแลคนพิก	รผู้แทนโดยชอบ
ธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบ	ลแล้วแต่กรณี (กรณีท่ีคนพิก	รเป็นผู้เย	วซ่ึ์งมีผู้
แทนโดยชอบคนเสมือนไร้คว	มส	ม	รถหรือคนไร้คว	มส	ม	รถให้ผู้แทน
โดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบ	ลแล้วแต่กรณีก	รย่ืนคำ	ขอแทนต้อง
แสดงหลักฐ	นก	รเป็นผู้แทนดังกล่	ว)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

ค่	ธรรมเนียม



ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)
ไม่มข้ีอมูลค่าธรรมเนียม

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ

(หมายเหตุ: -)

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การลงทะเบียนและย่ืนคำาขอรับเงินเบ้ียความพิการ
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:สำานักสง่เสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสว่นร่วมกรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถ่ินส ำานัก
สง่เสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสว่นร่วม
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: ข้ึนทะเบียน
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ ยความพกิารให้คนพกิารขององคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นพ.ศ. 2553
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:-
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:สำาเนาคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อประชาชน 04/08/2015 20:31

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -

คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รลงทะเบียนและย่ืนคำ	ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอ	ยุ
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร :เทศบาลตำาบลหนองปลอ่งอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมยก์ระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินพ.ศ. 2552 
กำาหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้จะมีอายุครบหกสบิปีบริบูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถว้นมาลง
ทะเบียนและย่ืนคำาขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุด้วยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินท่ีตนมีภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิล ำาเนาณสำานักงานขององคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินกำาหนด

หลักเกณฑ์

    1.มีสัญชาติไทย

    2.มีภูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมิล ำาเนาอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น

    3.มีอายุหกสบิปีบริบูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรณ์ข้ึนไปซ่ึงได้ลงทะเบียนและย่ืนคำาขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน

    4.ไมเ่ป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับสวัสดิการหรือสทิธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวสิาหกิจหรือองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินได้แกผู่ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บบำานาญ
เบ้ียหวัดบำานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุท่ีอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐหรือองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้รับเงิน
เดือนคา่ตอบแทนรายได้ประจำาหรือผลประโยชน์อยา่งอ่ืนท่ีรัฐหรือองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินจัดให้เป็นประจำายกเวน้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามพิ้การและผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามป่้วย
เอดสต์ามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พ่ือการยังชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินพ.ศ. 2548

ในการย่ืนคำาขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุโดยวธีิใดวธีิหน่ึงดัง
ตอ่ไปน้ี

       1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอำานาจจากผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้สทิธิ

       2.โอนเงินเขา้บัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้สทิธิหรือโอนเงินเขา้บัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได้รับมอบอำานาจจากผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมี้สทิธิ

วธีิการ

     1.ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้จะมีสทิธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุในปีงบประมาณถัดไปย่ืนคำาขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน
ณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนดด้วยตนเองหรือมอบอำานาจให้ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามอ่ื้นดำาเนินการได้

     2.กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุท่ีได้รับเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินในปีงบประมาณท่ีผา่นมาให้ถือวา่เป็นผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามไ้ด้ลงทะเบียน
และย่ืนคำาขอรับเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุตามระเบียบน้ีแลว้

     3.กรณีผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุท่ีมีสทิธิได้รับเบ้ียยังชีพยา้ยท่ีอยูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามแ่ละยังประสงคจ์ะรับเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน
แหง่ใหมท่ี่ตนยา้ยไป



ช่องท	งก	รให้บริก	ร

สถานท่ีให้บริการ
สำานักงานเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรมัยโ์ทรศัพท์/
โทรสาร 0 4418 8021/ตดิต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี))

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น.

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม :30 นาที

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามท่ี้ประสงคจ์ะขอรับเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บ
มอบอำานาจย่ืนคำาขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจา้หน้าท่ีตรวจสอบ
คำาร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุระยะเวลาท่ีให้บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย ์))

20 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

2) ก	รพิจ	รณ	
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคำาขอลงทะเบียนให้
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามข้อลงทะเบียนหรือผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามรั้บมอบอำานาจ

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาท่ีให้บริการจริง)
2. หน่วยงานผู้ รบัผดิชอบคือเทศบาลตำาบลหนองปล่องอำาเภอชำานิจังหวัด
บุรีรมัย ์))

10 นาที เทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง
อำาเภอชำานิจังหวัดบุรีรัมย์

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยง	นของรัฐท่ีมีรูป

ถ่	ยพร้อมสำ	เน	
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

2) ทะเบียนบ้	นพร้อมสำ	เน	
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

3) สมุดบัญชีเงิฝ	กธน	ค	รพร้อมสำ	เน	 (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้
ประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอ	ยุประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอ	ยุ
ผ่	นธน	ค	ร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

4) หนังสือมอบอำ	น	จ (กรณีมอบอำ	น	จให้ดำ	เนินก	รแทน)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ-

-

5) บัตรประจำ	ตัวประช	ชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยง	นของรัฐท่ีมีรูป
ถ่	ยพร้อมสำ	เน	ของผู้รับมอบอำ	น	จ (กรณีมอบอำ	น	จให้ดำ	เนินก	ร
แทน)
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

-

6) สมุดบัญชีเงิฝ	กธน	ค	รพร้อมสำ	เน	ของผู้รับมอบอำ	น	จ (กรณีผู้ขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผู้ประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอ	ยุประสงคข์อรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผู้สูงอ	ยุผ่	นธน	ค	รของผู้รับมอบอำ	น	จ)

-



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ฉบับจริง 1 ชุด
สำ	เน	 1 ชุด
หม	ยเหตุ-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

ไม่มข้ีอมูลค่าธรรมเนียม

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยบ์ริการประชาชนส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

2) ศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะตำาบลคลองเกลืออำาเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์บัเร่ืองร้องเรียนสำาหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุ

(หมายเหตุ: -)

หม	ยเหตุ
-

ช่ือกระบวนง	น:การลงทะเบียนและย่ืนคำาขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุ
หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น:สำานักสง่เสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสว่นร่วมกรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถ่ินส ำานัก
สง่เสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสว่นร่วม
ประเภทของง	นบริก	ร:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: ข้ึนทะเบียน
กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ ยยังชพีผู้ สงูอายุขององคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นพ.ศ. 2552
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร:ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	:-
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี



จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน:การลงทะเบียนและย่ืนคำาขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามสู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามงอายุเทศบาลตำาบลหนองปลอ่ง 05/08/2015 16:13

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามนยก์ลางขอ้มูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามลคูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมื่อ: -


